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Saeree ERP
ระบบบริหารทรัพยากรองค์กร 

สําหรับหน่วยงานภาครัฐและธุรกิจเอกชน

ระบบซอฟต์แวร์ ERP สําหรับใช้งานในองค์กรรัฐ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอิสระ องค์การมหาชน วิทยาลัย หรือหน่วยงาน

ท่ีได้รับเงินสนับสนุนจากหน่วยงานรัฐ และธุรกิจเอกชนใช้งานได้ ทุกท่ีทุกเวลาผ่าน Cloud ได้อย่างม่ันใจ ด้วยเป็น 
Responsive Web Application Saeree ERP ช่วยให้องค์กรของคุณทํางานครบวงจร ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ซ่ึง
ประโยชน์ท่ีได้รับจากระบบ Saeree ERP มีดังนี้

ทําไมต้องเลือก Saeree ERP ?

ครอบคลุมทุกฟังก์ชั่นของหน่วยงาน
ครอบคลุมตั้งแต่ระบบงบประมาณ ระบบขอ
ซื ้อ/ขออนุมัติ ระบบจัดซื ้อ/จัดจ้าง ระบบ
ตรวจรับและส่งคืน ปรับ โอนสิทธิ์ คลังพัสดุ 

นําส่งรายได้ ลูกหนี้ เจ้าหนี้ รับเงิน จ่ายเงิน 
โอนผ่านธนาคาร บัญชีและรายงานงบการเงิน 

ใช้งานผ่าน Cloud หรือ GUI
รองรับการทํางานท้ัง 2 ระบบเป็น Web UI 
หรือ GUI เพ่ือความสะดวกของผู้ใช้งาน 
ทํางาน จากท่ีใด เวลาใดก็ได้

รองรับการเข้าถึงข้อมูลตามลําดับชั้น

ระบบรองรับการเข้าถึงข้อมูลตามลําดับ
ชั้น ตามบทบาทที่ได้รับมอบหมาย 

ระบบมีความปลอดภัยสูง
ระบบรองรับการทํางานผ่านระบบ SSL และ 
VPN และในการล็อกอินเข้าสู่ระบบ ยังสามารถ
ใช้งานร่วมกับระบบ AD หรือ LDAP ได้อีกด้วย 

อีกทั้งยังสามารถติดตั้งฐานข้อมูลไว้บนเครื่อง
เซิร์ฟเวอร์คนละตัวกับแอพลิเคชั่นเซิร์ฟเวอร์ได้
อีกด้วย

ระบบใช้งานง่าย/ลดความซ้ําซ้อน

ระบบออกแบบมาให้ใช้งานได้ง่าย รองรับ
การทํางานอย่างมีประสิทธิภาพ สนับสนุน

การใช้จ่าย ควบคุมงบและติดตามการใช้
จ่ายงบประมาณได้แบบเรียลไทม์ ระบบ

บันทึกบัญชีอัตโนมัติ 

รองรับการลงนามอิเล็กทรอนิกส์

ระบบรองรับการลงนามอิเล็กทรอนิกส์ ใน
ข้ันตอนการขออนุมัติและเบิกจ่าย
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ภาพรวมผังการทํางานของระบบ

v เป็นซอฟต์แวร์ ERP ที่เป็นลักษณะ Online / Real Time และ 

Integrate กันทั้งหมดทุกระบบย่อย เช่น ระบบงบประมาณ ระบบ
จัดซ้ือ ระบบบัญชีและการเงิน ฯลฯ ทําให้การทํารายการต่างๆ มีความ

เชื่อมโยงและถูกต้องตลอดเวลา สามารถทํางานผ่าน Cloud ได้

v สามารถทํารายการหลายหน้าจอพร้อมกันได้

v สามารถเรียกดูข้อมูลและพิมพ์รายงานจากระบบ ได้โดยต้องเป็นข้อมูล

ลักษณะ Online และ Real Time

v มีระบบความปลอดภัย (Securities) และสนับสนุนการใช้งานในหลาย 

Network Protocol และ Hardware Device

v มีส่วนของผู้ดูแลระบบ(System Administration) ซ่ึงสามารถกําหนด

สิทธิการใช้งานระบบย่อยต่างๆ เช่น ระบบงบประมาณ ระบบจัดซ้ือ 
ระบบบัญชีและการเงิน ฯลฯ สําหรับผู้ใช้งานแต่ละคนได้

v เป็นซอฟต์แวร์ที่ได้รับใบอนุญาต/ใบรับรอง จากกรมสรรพากร

ทํางานผ่าน Cloud
ใช้งานได้ ทุกท่ีทุกเวลา 
Customize ได้

เสรมิความคล่องตัว
ทํางานท่ีไหนก็ได้ เพ่ิม
ประสิทธิภาพในการทํางาน

ครบวงจร
คลอบคลุมทุกฟังก์ช่ันงาน

มคีวามปลอดภัย
มีความปลอดภัยในการรักษา
ข้อมูล

การนัตด้ีวยทมีงานมืออาชพี
ทีมงานมืออาชีพ พร้อมการ
ดูแลท่ีใสใ่จ

เชีย่วชาญในการดูแลลกูค้า
ดูแลลูกค้าในกลุ่มงานรัฐ
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ประโยชน์ท่ีได้รับ

Saeree ERP ต่อองค์กรโดยรวม
v การบูรณาการข้อมูลท้ังองค์กรเข้าด้วยกัน
v ช่วยลดความผิดพลาด ลดงานท่ีซ้ําซ้อน
v ช่วยลดค่าใช้จ่ายท่ีไม่จําเป็น

v มีการตรวจสอบงบประมาณในทุกข้ันตอน
v มีระบบแจ้งเตือนการทํางาน ทําให้ได้งานตรงต่อเวลา
v ตัด/คืนงบประมาณทันที ทําให้การใช้จ่ายเป็นไปอย่าง

สะดวกรวดเร็ว
v เอกสารขออนุมัติสามารถส่ง/ดึงกลับ/ตีกลับได้ หากยัง

ไม่ได้อนุมัติข้ันสุดท้าย ในการดึงกลับ/ตีกลับ ต้องมีการ
ระบุเหตุผล เพ่ือการตรวจสอบด้วย

v มีประวัติการทํารายการทุกข้ันตอน

ประโยชน์ต่อองค์กร

ประโยชน์ต่อผู้บริหาร

Saeree ERP ต่อผู้บริหารทุกระดับ
v ผู้บริหารได้รับข้อมูลท่ีถูกต้อง ครบถ้วน แม่นยํา ใน

เวลาเรียลไทม์ สามารถนําไปใช้ในการตัดสินใจได้
v บริหารงานอย่างเป็นระบบและมีประสิทธิภาพมากข้ึน

v เห็นภาพรวมของการใช้จ่ายงบประมาณได้ท้ังระบบ
v ผู้อนุมัติงบประมาณ จะทราบงบประมาณคงเหลือ ณ 

ขณะอนุมัติงบประมาณนั้นๆ แบบเรียลไทม์

ประโยชน์ต่อพนักงาน

Saeree ERP ต่อพนักงาน
v การทํางานบันทึกเอกสารสามารถทําได้ง่าย จากท่ีใด

เวลาใดก็ได้ สะดวกรวดเร็ว

v การขออนุมัติใช้งบประมาณ ระบบตรวจสอบ

งบประมาณให้ก่อนเบื้องต้นแล้ว 
v สามารถค้นหาเอกสาร ติดตามเอกสารได้ กรณีเอกสาร

รออนุมัติก็สามารถติดตามได้ว่ารออยู่ ณ ข้ันตอนใด
v การทํางานลดความซ้ําซ้อน ยุ่งยาก 

ประโยชน์ต่อคู่ค้าภาครัฐ

Saeree ERP ต่อคู่ค้าภาครัฐ
v การควบคุมการปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีระบบ ลดการ

ปฏิบัติงานล่าช้า และการเกิดค่าปรับ

v คู่ค้าได้รับเงินเบิกจ่ายได้รวดเร็วและตรงเวลา

v กรณีท่ีมีการใช้ e-Tax Invoice ระบบสามารถออก
ใบเสร็จรับเงินและส่งให้กับผู้ชําระได้อย่างรวดเร็ว
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3 Tier – 2 Servers
เม่ือผู้ใช้งานระบบมีจํานวนเพ่ิมข้ึน หรือปริมาณข้อมูลใน

ระบบมีจํานวนเพ่ิมมากข้ึน ทําให้ CPU มีการทํางาน
หนัก หรือหน่วยความจําไม่พอ การเพ่ิมเซิร์ฟเวอร์ และ
แยกกันประมวลผลระหว่างฐานข้อมูลกับแอพพลิเคชั่น 
ก็จะสามารถรองรับการทํางานได้ดีกว่าเคร่ืองเดียว โดย
ระบบรองรับการทํางานบน VM ด้วย

3 Tier – 1 Servers
เหมาะสําหรับใช้เป็น Server ในระยะพัฒนาระบบ ทดสอบ

ระบบ หรือสามารถใช้เป็นเคร่ืองเซิร์ฟเวอร์สําหรับระยะ
เร่ิมต้นได้ ในกรณีท่ีปริมาณข้อมูลยังไม่มาก หรือผู้ใช้งาน
เร่ิมต้นไม่มาก โดยสามารถเพ่ิม Server ได้ในภายหลัง

ข้อได้เปรียบของ 1 Server คือความเร็ว เนื่องจาก

ฐานข้อมูล กับแอพพลิเคชั่นเซิร์ฟเวอร์อยู่ในเคร่ืองเดียวกัน 
การดึงข้อมูลจะทําได้เร็วกว่าคนละเคร่ือง

สถาปัตยกรรมระบบ

รองรับการขยายและระบบท่ีต้องการเสถียรภาพสูง
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เทคโนโลยีท่ีใช้ และเคร่ืองมือท่ีใช้ในการพัฒนา

สเปคเคร่ืองท่ีแนะนํา
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ระบบการจัดการฐานข้อมูลระดับองค์กร

PostgreSQL เป็นระบบจัดการฐานข้อมูลที่ยอดเยี่ยมสําหรับใช้ในธุรกิจ
ระดับองค์กร มันมีความสามารถในการจัดการกับระดับงานที่มีปริมาณสูง

อย่างต่อเน่ืองและมีประสิทธิภาพ ด้วยการพัฒนาที่ใช้งานมานานกว่า 30 ปี 
PostgreSQL พิสูจน์ถึงการเป็นฐานข้อมูลที่เทียบเท่าและดียิ่งข้ึนสําหรับ

องค์กร PostgreSQL ได้ให้ความน่าเชื่อถือ ข้อมูลที่ชัดเจน และความถูก

ต้องผ่านสถาปัตยกรรมที่แข็งแกร่ง โดยมีข้อดีคือ ไม่มีค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต หรือ การค้าผูกขาดของผู้ขาย.

PostgreSQL °Ò¹¢้ÍÁÙÅÍÑ¹ Ñ́º 1 ¢Í§âÅ¡

10 คุณสมบัติเด่นของ PostgreSQL ท่ีแตกต่างจากฐานข้อมูลอื่น
1. โอเพ่นซอร์ส: PostgreSQL เป็นโอเพ่นซอร์ส 100% หมายความว่า ผู้ใช้สามารถใช้งาน ดัดแปลง และแจกจ่าย
ซอฟต์แวร์ได้ฟรี โดยไม่ต้องเสียค่าลิขสิทธิ์
2. รองรับ SQL มาตรฐาน: PostgreSQL รองรับ ANSI SQL มาตรฐานเกือบท้ังหมด ช่วยให้นักพัฒนาซอฟต์แวร์

สามารถใช้งานได้ง่าย เรียนรู้ได้เร็ว และย้ายโค้ดจากระบบอื่นมาใช้งาน PostgreSQL ได้สะดวก
3. มีความปลอดภัยสูง: PostgreSQL มีระบบควบคุมการเข้าถึงแบบละเอียด ช่วยให้ผู้ดูแลระบบสามารถกําหนด
สิทธิ์การใช้งานแก่ผู้ใช้แต่ละคนได้อย่างละเอียด ช่วยให้ม่ันใจว่าข้อมูลจะปลอดภัย
4. มีประสิทธิภาพสูง: PostgreSQL ข้ึนชื่อเร่ืองความเร็วในการประมวลผล เหมาะสําหรับใช้งานกับระบบท่ีมีปริมาณ
ข้อมูลสูง

5. รองรับการทําธุรกรรม: PostgreSQL รองรับการทําธุรกรรมแบบ ACID ช่วยให้ม่ันใจว่าข้อมูลจะถูกต้องและ
สอดคล้องเสมอ
6. รองรับการสํารองข้อมูลออนไลน์: PostgreSQL ช่วยให้ผู้ใช้สามารถสํารองข้อมูลได้โดยไม่ต้องหยุดการทํางาน
ของระบบ (Online Backup)
7. รองรับฟังก์ชันข้ันสูง: PostgreSQL รองรับฟังก์ชันข้ันสูงมากมาย เช่น JSON, XML, GIS, การวิเคราะห์ข้อมูล 

และอื่นๆ
8. มีเคร่ืองมือสนับสนุนมากมาย: PostgreSQL มีเคร่ืองมือสนับสนุนมากมาย เช่น pgAdmin, SQL 
Workbench/J, DBeaver และอื่นๆ ช่วยให้นักพัฒนาซอฟต์แวร์สามารถใช้งาน PostgreSQL ได้สะดวก
9. มีชุมชนผู้ใช้ขนาดใหญ่: PostgreSQL มีชุมชนผู้ใช้ขนาดใหญ่ สามารถหาคําตอบและความช่วยเหลือจากผู้ใช้คน
อื่นได้ง่าย

10. รองรับการทํางานบนระบบปฏิบัติการหลายแบบ: PostgreSQL รองรับการทํางานบนระบบปฏิบัติการหลาย
แบบ เช่น Linux, Windows, macOS และอื่นๆ
โดยสรุป: PostgreSQL เป็นฐานข้อมูลท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วน เหมาะสําหรับใช้งานกับระบบท่ีมีความต้องการ
หลากหลาย มีความปลอดภัยสูง มีประสิทธิภาพสูง และใช้งานง่าย

ที#มา: https://www.openlogic.com/blog/top-open-source-databases
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Multi Organization

Multi Currency

• สร้างได้ไม่จํากัดจํานวนชั้น

• ข้อมูลสามารถดูผลรวมในระดับชั้นที่สูงกว่าได้
• กําหนดสิทธิการเข้าถึงได้ตามลําดับ

•Multi-Currency transactions

Ø สามารถทํารายการในสกุลเงินอื่น นอกเหนือสกุลเงินหลักได้ 

Ø สามารถบันทึกรายการเดินบัญชีธนาคารสกุลเงินอื่น 

นอกเหนือสกุลเงินหลักได้ 

•Multi-Currency reporting

Ø สามารถออกรายงานหลายสกุลเงินได้

•Multi-Currency accounting

Ø ในการบันทึกบัญชีจะมีการลงบัญชีทั้งสองสกุลเงิน  

คือสกุลเงินที่เกิดรายการและสกุลเงินหลักทางบัญชี

•สามารถเลือกวิธีการบันทึกต้นทุนทางบัญชีได้ดังน้ี

Ø ต้นทุนมาตรฐาน (Standard Costing)

Ø ต้นทุนจริง (Actual Costing  (Last PO, Last Invoice, Lifo, Fifo))

Ø ต้นทุนเฉลี่ย (Average (PO or Invoice))

Multi Costing
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•สนับสนุนการแสดงผลหลายภาษา:

Ø หน้าจอ (Screens)

Ø รายงาน (Reports)

Ø ข้อความจากระบบ (Messages)

Ø ข้อมูล 

Ø รายการ (Transactions)

Multi Language

•สนับสนุนการทํางานแบบ Multi-Tax เช่น สนับสนุนภาษีขายและภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมไปถึงภาษี

อื่นๆ ด้วย โดยระบบจะทําการคํานวณภาษีให้อัตโนมัติตามอัตราท่ีกําหนดขึ้นกับ

Ø วันที่ทํารายการ (Transaction time)

Ø กลุ่มสินค้า (Product category)

Ø สถานที่การส่งสินค้า หรือรับสินค้า (Ship from/to location)

Ø สถานที่ออก/ส่งใบกํากับภาษี (Invoice from/to location.)

Multi Tax

•Data Export สามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบต่างๆ 
ได้ดังน้ี:

Ø Excel 

Ø XML 

Ø Text 

Ø PDF 

Ø Business OLAP Cubes 

Application Integration



Schedule Backup

Backup Files

การสํารองข้อมูล (backup) ฐานข้อมูล PostgreSQL ด้วย cron job เป็นกระบวนการอัตโนมัติท่ีต้ังเวลาให้ทําการ

สํารองข้อมูลตามกําหนดเวลา เช่น ทุกวัน หรือทุกสัปดาห์ โดยปกติจะใช้คําสั่ง pg_dump ของ PostgreSQL เพ่ือสํารอง
ข้อมูลแล้วเก็บเป็นไฟล์ .sql หรือ .tar

Ø HTTPS: ข้อมูลท่ีส่งจะถูกเข้ารหัสด้วย SSL/TLS (Secure Sockets Layer/Transport Layer Security) ทํา

ให้ข้อมูลปลอดภัยมากข้ึน เนื่องจากข้อมูลท่ีส่งถูกเข้ารหัสและถอดรหัสได้เฉพาะปลายทางท่ีถูกต้องเท่านั้น แม้จะมี
การดักจับข้อมูล บุคคลท่ีสามก็ไม่สามารถอ่านหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ง่าย ๆ

Ø HTTPS: ใช้พอร์ตหมายเลข 443 โดยค่าเร่ิมต้น เนื่องจากต้องใช้การเชื่อมต่อผ่าน SSL/TLS
Ø HTTPS: จําเป็นต้องมีใบรับรอง SSL/TLS ซ่ึงออกโดยหน่วยงานท่ีมีความน่าเชื่อถือ (Certificate Authority หรือ 

CA) เพ่ือยืนยันว่าเว็บไซต์นั้นปลอดภัยและมีตัวตนท่ีแท้จริง

Ø HTTPS: เหมาะสําหรับเว็บไซต์ท่ีต้องการรักษาความปลอดภัยของข้อมูล เช่น เว็บไซต์ธนาคาร, ร้านค้าออนไลน์, 
หรือเว็บท่ีมีการส่งข้อมูลส่วนบุคคล เช่น ข้อมูลบัตรเครดิต หรือรหัสผ่าน

มาตรฐานความปลอดภัย การใช้งานผ่าน HTTPS



ตัวอย่างการแจ้งเตือน ในระบบ กรณีการทํางานของระบบ หรือ

การบันทึกข้อมูล หรือ การแก้ไขข้อมูลของผู้ใช้ไม่สอดคล้องกับการทํางานของระบบ เช่น กรณีตัวอย่างน้ี ผู้ใช้ดึงข้อมูลเอกสารการขอซ้ือ/ขอจ้าง มา
ทําสัญญาในระบบ แต่มีการแก้ไข จํานวนเงิน ในรายการ สูงเกินกว่าท่ีได้รับอนุมัติ (การแก้ไขจํานวนเงิน ให้เป็นไปตามการซ้ือ/จ้าง จริง แต่ตอ้งไม่

เกินวงเงินท่ีได้รับอนุมัติ) ดังน้ันระบบจะข้ึนข้อความแจ้งเตือนผู้ใช้งาน เพ่ือให้ตรวจสอบอีกคร้ัง โดยจะไม่สามารถทํารายการต่อได้ หากไม่แก้ไขให้ 

ถูกต้องตามเงื่อนไข

การแนบไฟล์ เอกสารเพิ่มเติม

การแจ้งเตือนต่างๆ ในระบบ

ระบบมีส่วนให้กําหนดค่าเมล์เซิร์ฟเวอร์ 

สําหรับเชื่อมต่อกับระบบเมล์ เพ่ือใช้ในการ

ส่งเมล์ สําหรับการแจ้งเตือนต่างๆ ภายใน
ระบบท่ีมีการส่งการแจ้งเตือน หรือการแจ้ง

ข้อมูลต่างๆ ให้ทางอีเมล์ เช่น การแจ้งเตือน

สัญญายืมใกล้ถึงกําหนด ให้กับเจ้าหน้าท่ี

การเงิน และผู้ยืมเงิน หรือแจ้งเตือนสัญญา

จัดซ้ือ/จัดจ้าง ใกล้กําหนดตรวจรับ ให้แก่
ฝ่ายพัสดุ และกรรมการตรวจรับ เป็นต้น

การเชื่อมต่อเข้ากับระบบ Email Server 

ในหน้าจอต่างๆ ของระบบ จะมีส่วนให้แนบเอกสาร โดย

สามารถแนบเอกสารได้ไม่จํากัด จํานวน และสามารถ
แนบเอกสารได้ทุกสกุล รองรับท้ังไฟล์ .jpg, .png, .pdf, 

.docx, .xlsx, และอ่ืนๆ ระบบจะแสดงช่ือของเอกสาร
แนบ พร้อมนามสกุล สามารถลบเอกสารท่ีแนบได้

นอกจากน้ี ยังสามารถปรับให้รองรับ กรณีท่ีต้องการจะ
จํากัดนามสกุลของเอกสารแนบ หรือ จํากัดขนาดของ

ไฟล์แนบได้อีกด้วย



สามารถกําหนดข้อมูลหลักต่าง ๆ ได้เอง

ก่อนการเร่ิมใช้งานระบบ จําเป็นที่ต้องมี

การกําหนดค่าต้ังต้นระบบให้เรียบร้อย โดย
ผู้รับผิดชอบสามารถกําหนดค่าต่างๆ ได้เอง



เทคโนโลยีท่ีใช้ และเคร่ืองมือท่ีใช้ในการพัฒนา

Global Technology & Standard
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การควบคุม Version

การควบคุมเวอร์ชั่น

รองรับการควบคุมเวอร์ชั่น ทั้ง 

SubVersion และ Git



ด้วยบริษัทได้รับการรับรองมาตรฐาน 

ISO/IEC29110 จะมีการเก็บเอกสารท้ังท่ีเป็น 

Base Line และ Non Base Line ตาม
มาตรฐาน ISO/IEC29110

มีการติดตามงานผ่าน Redmine 

กรณีมีการขอเปลี่ยนแปลงแก้ไข มีการจัดทํา
เอกสารขอเปลี่ยนแปลง (Change Request)

มาตรฐานการพัฒนาซอฟต์แวร์ ISO29110
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ไม่ใช่แค่ Data Dictionary แต่เป็น Application Dictionary
ท่ีแสดงข้อมูล ความหมายของท้ัง Application ประกอบด้วย

q Windows Tabs & Fields จะแสดงความหมาย ท่ีมาของข้อมูล ว่าคือหน้าจออะไร มีก่ีแท็บ แต่ละแท็บมีข้อมูล
อะไรบ้าง ดึงข้อมูลจากตารางอะไรในฐานข้อมูล และมี Data Type เป็นอะไร 

q Tree & Menu เป็นการกําหนด Tree ของเมนู ในระบบ แสดงความหมาย ประเภทของ Tree และ Menu นั้น 

Link ไปยัง Window หรือ Process หรือ Report
q Process แสดงความหมายของ Process ว่าเชื่อมโยงไปยัง Process ของระบบ Process ใดชื่อ Class อะไร มี

พารามิเตอร์ว่าอะไร
q Report แสดงความหมายของ Report ว่าเป็นรายงานอะไร เชื่อมโยงไปยัง Report อะไรของระบบ และชื่อไฟล์

ของรายงานชื่ออะไร มีพารามิเตอร์ว่าอะไร

Application Dictionary
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ไม่จํากัดจํานวนผู้ใช้งาน สามารถเพ่ิมผู้ใช้ได้เอง

กําหนดบทบาทและสิทธ์ิการใช้งานได้ไม่จํากัด

สามารถเพ่ิมบทบาท และกําหนดสิทธิ์

การเข้าถึงข้อมูลของแต่ละหน่วยงานได้

กําหนดได้ว่าให้สามารถอ่านเขียน หรือ 
ให้อ่านอย่างเดียว

สามารถเพ่ิมผู้ใช้ให้กับบทบาทน้ันได้ โดยผู้ใช้

หน่ึงคน สามารถมีได้หลายบทบาท กรณีท่ีผู้ใช้

น้ันมีบทบาทเดียว ในข้ันตอน Login หากระบุ
รหัสผ่านถูกต้องจะเข้าสู่ระบบเลย กรณีท่ีมี

หลายบทบาทต้องเลือกบทบาทด้วย

สามารถเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานระบบได้เอง ไม่จํากัด พร้อมท้ังสามารถกําหนดบทบาท และสิทธิ์การ

เข้าถึงข้อมูลต่างๆ ได้เองด้วย กรณีใช้ระบบ HRM สามารถเชื่อมข้อมูลไปยังระบบทะเบียน

บุคลากรได้อีกด้วย

ผู้บริหารระบบสามารถกําหนดชื่อผู้ใช้ระบบ อีเมล์ และข้อมูลอ่ืนๆ ได้ กรณีท่ีมีการใช้งาน LDAP 

ไม่จําเป็นต้องระบุรหัสผ่าน แต่ต้องระบุชื่อ UserName ท่ีตรงกัน หรือกรณีท่ี LDAP Server มี 

API รองรับการเพ่ิมชื่อผู้ใช้ระบบก็สามารถส่งข้อมูลไปสร้างข้อมูลบัญชีผู้ใช้ท่ี LDAP ได้
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รองรับ Single Sign On หรือ LDAP
ระบบรองรับการยืนยันตัวตน 

(Authentication) สําหรับการเข้าใช้

งานของผู้ใช้งานใน ลักษณะของ 
Single Sign On ตามมาตรฐาน 

SAML 2.0 เป็นอย่างน้อย และ

รองรับการเชื่อมต่อกับระบบยืนยัน

ตัวตนด้วย Microsoft Active 

Directory (AD) หรือ LDAP 



ระบบมีการเก็บข้อมูลประวัติการใช้งานระบบ การแก้ไข เพ่ิมเติมข้อมูลใดๆ ในระบบ โดยสามารถกําหนดได้ว่าจะให้ระบบเก็บบันทึกการแก้ไขข้อมูล
ของตารางใดในระบบ หรือบทบาทใดในระบบ ไม่จําเป็นต้องเก็บข้อมูลทุกตาราง โดยผู้ดูแลระบบสามารถกําหนดได้ รวมไปถึงสามารถกําหนดได้ว่า 

ตารางไม่อนุญาตให้ลบข้อมูล ในกรณีท่ีมีการสร้างข้อมูลข้ึนมาแล้ว เพ่ือเก็บเป็นประวัติในการตรวจสอบ โดยส่วนใหญ่ตารางท่ีมีการรันเลขท่ีเอกสาร

อัตโนมัติ มักจะไม่อนุญาติให้ลบข้อมูลเน่ืองจากเลขท่ีเอกสารท่ีถูกลบจะหายไป

ระบบมีการเก็บบันทึกประวัติ (Log) การเข้าใช้งานระบบ ว่าเข้าระบบมาด้วยชื่อบัญชี (UserName) ใด และเข้าใช้งานระบบด้วยบทบาทใด (Role) 

เข้าระบบมาเวลาใด และออกจากระบบเวลาใด จาก IP Address / Remote Host อะไร การเก็บข้อมูลการเข้าใช้งานระบบน้ีสามารถกําหนดให้

ระบบทําการลบข้อมูลตามกําหนด หรือไม่ลบก็ได้ หากไม่กําหนดจะไม่มีการลบข้อมูลน้ี

การเก็บ Log การใช้งานระบบ

การเก็บ Log การแก้ไขข้อมูลต่างๆ ในระบบ
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E-Signature / Digital Signature

ประเภทของลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์

ประเภทท่ี 1
ลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส์

ท่ัวไป

ประเภทท่ี 2
ลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส์

ท่ีเชื่อถือได้

ประเภทท่ี 3
ลายมือช่ือ

อิเล็กทรอนิกส์ท่ี

เช่ือถือได้
ซึ่งใช้ใบรับรองท่ีออกโดย

ผู้ท่ีให้บริการใบรับรอง

ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ท่ัวไป ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ท่ีเชื่อถือได้

เป็นลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในรูป

แบบใดๆ (เป็นอักษร อักขระตัวเลข 

เสียงหรือสัญลักษณ์อ่ืนใดท่ีสร้างข้ึนให้
อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์) ท่ีมี

ลักษณะตามท่ีกําหนดใน มาตรา 9 

แห่งกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส์

เป็นลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ท่ีมีลักษณะ

ตามท่ีกําหนดใน มาตรา 26 แห่ง

กฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 

เช่น ลายมือชื่อดิจิทัลท่ีอาศัยโครงสร้าง

พ้ืนฐานกุญแจสาธารณะ (Public Key 
Infrastructure : PKI)

เป็นลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ท่ีมีลักษณะ

ตามท่ีกําหนดใน มาตรา 26 และอาศัย

ใบรับรองท่ีออกโดยผู้ให้บริการออก

ใบรับรองเพ่ือสนับสนุนลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ท่ีกําหนดใน มาตรา 28
แห่งกฎหมายว่าด้วยธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส์ เช่น ลายมือช่ือดิจิทัลท่ีอาศัย

โครงสร้างพื้นฐานกุญแจสาธารณะ (Public Key 
Infrastructure : PKI) และใช้ใบรับรองท่ีออก

โดยผู้ให้บริการออกใบรับรอง

“e-Tax / e-Tax Invoice / e-Receipt” ต้องใช้ประเภทท่ี 3

มีหน้าจอจัดการลายมือชื่อ เพื่อใช้ร่วมกับ Digital Signature
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Bill Payment / Payment Gateway

รองรับรูปแบบ Bill Payment การชําระเงินในรูปแบบ Direct Link และ Gateway ของธนาคารกรุงไทย
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E-Tax ระบบนําส่งภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

ภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายท่ีจ่ายท่ีเกิดในหน้าจอต่างๆ จากการทํางานในระบบ ERP ระบบจะสร้างหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 

50 ทวิ ให้อัตโนมัติ ตามประเภทของผู้มีเงินได้ ท่ีได้กําหนดไว้ เช่น ภงด.1 สําหรับค่าเบี้ยประชุมบอร์ด , ภงด.3 สําหรับ
ค่าจ้างบุคคลธรรมดา , ภงด.53 สําหรับการจ้างนิติบุคคล รายการหัก ณ ท่ีจ่ายประเภทนี้รายละเอียดดําเนินการนําส่งภาษี 
โดยฝ่ายการเงิน ในกรณีนี้สําหรับการยื่นนําส่งภาษีออนไลน์ ท้ังสองฝ่ายต้องตกลงกัน ว่าฝ่ายใดจะยื่นก่อน จะเป็นการยื่น
ปกติ ส่วนฝ่ายท่ียื่นทีหลังจะเป็นการยื่นเพ่ิมเติมคร้ังท่ี 1 และยื่นเพ่ิมเติมคร้ังต่อๆ ไปกรณีท่ีมีเพ่ิมเติม

สําหรับหน่วยงานท่ีใช้บริการโมดูลบริหารทรัพยากรบุคคล (HRM) ของทางบริษัทด้วย ในการประมวลผลเงินเดือนระบบจะทํา

การคํานวณภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาให้ สําหรับพนักงานตามเงื่อนไขต่างๆ โดยหากมีเงินเพ่ิมท่ีต้องนํามาคํานวณภาษี ระบบ

จะนํามารวมด้วย เช่น เงินตกเบิก เงินค่าล่วงเวลา ส่วนเงินสวัสดิการบางประเภท ท่ีไม่ต้องนํามาคํานวณ เช่น เงินช่วงเหลือค่า
เลี้ยงดูบุตร ระบบก็จะไม่นํามาคํานวณ เหล่านี้สามารถกําหนดได้ท่ีการกําหนดค่าระบบ ภาษีท่ีคํานวณได้ ทางฝ่ายการเงินจะ
ไม่เห็นข้อมูลในส่วนนี้ การนําส่งภาษีจะมีหน้าจอแยกสําหรับฝ่ายบุคคล และสิ้นปีสามารถพิมพ์หนังสือรับรอง 50 ทวิ ท่ีเป็น
ยอดรวมท้ังปี พร้อมนําส่งภาษี ภงด.1ก ได้อีกด้วย
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E-Tax Invoice / E-Receipt

*** จาก 01 ภาพรวมการจัดทําใบกํากับภาษีอิเล็กทรอนิกส์และใบรับอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมสรรพากร
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E-Tax Invoice / E-Receipt

*** จาก 01 ภาพรวมการจัดทําใบกํากับภาษีอิเล็กทรอนิกส์และใบรับอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมสรรพากร
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E-Tax Invoice / E-Receipt

*** จาก 01 ภาพรวมการจัดทําใบกํากับภาษีอิเล็กทรอนิกส์และใบรับอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมสรรพากร

ระบบใช้วิธีน้ี
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E-Tax Invoice / E-Receipt

รายละเอียดเพิ่มเติม             

สามารถอ่านได้ท่ีเอกสาร 

“01 ภาพรวมการจัดทํา
ใบกํากับภาษีอิเล็กทรอนิกส์

และใบรับอิเล็กทรอนิกส์ 

ของกรมสรรพากร”
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ระบบบริหารทรัพยากรองค์กร สําหรับหน่วยงานภาครัฐ

ระบบงบประมาณ BG

ระบบขออนุมัติ PR

ระบบจัดซ้ือจัดจ้าง PO

ระบบพัสดุ IM

ระบบครุภัณฑ์ FA

ระบบบัญชีเจ้าหน้ี AP

ระบบบัญชีลูกหน้ี AR

ระบบการเงิน FI

ระบบบัญชี GL

ระบบทรัพยากรบุคคล HR

ระบบเงินเดือน HP

ระบบการลา/มาปฏิบัติงาน LS

ระบบสวัสดิการ WF

ระบบงานล่วงเวลา OT

ระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน HA

Modules
PO SO

AR
FI

IM

HR

GL
AP

FA

BG

PR
LS

HP

OT

HA

WF

ระบบงานงบประมาณและแผน 

ไม่ต้องคีย์ซ้ําซ้อนในหลายระบบอีก
ต่อไป ผู้บริหารทราบข้อมูลท่ี
ทันท่วงที ใช้ในการบริหารงบได้
อย่างมีประสิทธิภาพ ตรวจสอบ
การติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ

ได้แบบเรียลไทม์

ระบบขอซ้ือและขออนุมัติ 

ทําให้การขอซ้ือ/ขอจ้าง 

ขออนุมัติรวดเร็วฉับไว ครอบคลุม
การเบิกค่าเดินทาง เบี้ยประชุม 
การยืมเงิน/ไม่ยืมเงิน รองรับการ
ยืมวงเงินบัตรเครดิต รองรับ

ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

ระบบจัดซ้ือ 

ผูกพันกับระบบงบประมาณให้
อัตโนมัติ สามารถทราบได้ทันทีว่า
สามารถจองเงินงบประมาณได้

หรือไม่ รองรับทะเบียนคุมสัญญา 
และระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม ข้อมูล

หลักประกันสัญญา หลักประกัน
ผลงาน

ระบบบริหารพัสดุ สามารถตรวจ

รับ/รับมอบงานตามสัญญา หัก
ค่าปรับ/เงินประกันผลงาน หัก
เงินจ่ายล่วงหน้า รองรับการเบิก
วัสดุ รับคืนและส่งคืน รายงาน

วัสดุคงเหลือ ความเคลื่อนไหว

วัสดุ รายงานสรุปการเบิกใช้วัสดุ

ระบบบริหารครุภัณฑ์ 

สามารถดึงข้อมูลจากการซ้ือ
ผ่านระบบพัสดุได้ ข้อมูล 
ทะเบียนทรัพย์สินและครุภัณฑ์ 
รองรับการคํานวณค่าเสื่อม 
การยืม/คืน ครุภัณฑ์ การ

ตรวจนับครุภัณฑ์

ระบบการเงิน ทําให้การเงินเป็น

เร่ืองง่าย ด้วยทะเบียนคุมเงินรับ/
เงินจ่าย เงินสดย่อย ภาษีหัก ณ ท่ี
จ่าย รวมไป ถึงการรองรับการ
เคลียร์เงินยืม การตัดงบประมาณ 
และบันทึกบัญชีอัตโนมัติโดยไม่

ต้องคีย์ซ้ําอีก รองรับการเชื่อมต่อ
กับระบบ Payment Gateway

ระบบบัญชี รองรับระบบบัญชี

มาตรฐานสรรพากร สามารถ
กําหนดค่าทางบัญชีต่างๆได้เอง 
ครอบคลุมระบบบัญชีแยกประเภท 

การบันทึกปรับปรุง งบแสดง
สถานะทางการเงิน จับคู่รหัสบัญชี 

ของกรมบัญชีกลาง เพ่ือออก
รายงาน บช.05 ได้

ระบบบัญชีเจ้าหน้ี/ค้างจ่าย

ดึงข้อมูลจากต้นทางมาทําการ
ต้ังหนี้หรือค่าใช้จ่ายค้างจ่ายได้ 
ระบบจะทําการบันทึกบัญชีให้
อัตโนมัติตามท่ีได้ทําการผูก

บัญชีไว้ และผ่านรายการไป

บัญชีแยกประเภทอัตโนมัติ

ระบบบัญชีลูกหน้ี

รองรับระบบลูกหนี้เงินยืม 
ลูกหนี้จากการดําเนินงาน และ
ลูกหนี้อื่น โดยระบบจะทําการ
บันทึกบัญชีให้อัตโนมัติตามท่ีได้

ทําการผูกบัญชีไว้ และผ่าน

รายการไปบัญชีแยกประเภท
อัตโนมัติ
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ระบบบริหารบุคลากร

ระบบทะเบียนบุคลากร

เก็บข้อมูลประวัติของบุคลากรในองค์กร
ชื่อ-สกุล ที่อยู่ เลขประจําตัวผู้เสียภาษี ที่อยู่

ประวัติส่วนตัว บิดา/มารดา/บุตร/คู่สมรส 
ประวัติการทํางาน ประวัติการดํารงตําแหน่ง

ประวัติเงินเดือน ประวัติการศึกษา ประวัติการ

อบรม ความเชี่ยวชาญ เกียรติประวัติ ประวัติ
การกระทําความผิด

ระบบเงินเดือนและภาษี

เก็บข้อมูลเงินเดือน ภาษี ค่าลดหย่อนของ
บุคลากร รายได้ รายหักประจําเดือน ค่า

ล่วงเวลาที่อนุมัติแล้ว ระบบจะคํานวณ ภาษี
ให้ตามอัตราภาษีที่มีการกําหนดไว้ หักกับ

ข้อมูลลดหย่อนภาษีที่มีการบันทึกไว้ในระบบ 

กรณีที่ทํางานไม่เต็มเดือน ระบบจะคํานวณ 
ตามจริง

ระบบการลา/มาปฏิบัติงาน

ระบบการลา รองรับประเภทการลาได้ตาม
ที่ผู้ดูแลระบบ และสามารถกําหนดเง่ือนไข

การลาได้ตามประเภท โดยสามารถกําหนดได้
ตามกลุ่มบุคลากร ตามอายุงาน ตามเง่ือนไข

การผ่านทดลองงาน เป็นต้น การคํานวณ

สามารถกําหนดได้ว่า ให้ระบบคํานวณแบบ
นับวันหยุดหรือไม่นักวันหยุด เช่น ลาคลอด 

หรือการลาระยะยาว เป็นต้น นอกจากน้ียัง
สามารถ กําหนดได้ว่ายกยอดคงเหลือได้

หรือไม่ ยกยอดได้ไม่เกินเท่าใด

ระบบขออนุมัติทํางานล่วงเวลา

การขออนุมัติปฏิบัติงานล่วงเวลา สามารถ
ระบุงบประมาณที่จะใช้ได้ ระบบจะทําการ

คํานวณวงเงินขออนุมัติตามแผนงบประมาณ
ที่ขอ โดยระบบจะตรวจสอบวันเวลาที่ขอ

ปฏิบัติงานล่วงเวลาด้วยว่า เป็นวันหยุดหรือไม่

กรณีที่ทํางานในวันหยุดก็จะคํานวณตาม
อัตราในวันหยุด แต่หากเป็นวันลาระบบจะไม่

คํานวณให้ ต้องยกเลิกการลาก่อน

ระบบสวัสดิการ

สามารถกําหนดสิทธิการเบิกสวัสดิการ เช่น 
ค่ารักษาพยาบาล ค่าเล่าเรียนบุตร ค่ารับรอง 

ค่าน้ํามัน ค่าโทรศัพท์ประจําตําแหน่งได้ โดย
ในกรณีขอค่าสวัสดิการระบบจะตรวจสอบ

สิทธ์ิก่อน แล้วค่อยตรวจสอบวงเงิน

งบประมาณ

ระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน

ระบบประเมินผลการปฏิบัติงาน รองรับการ
จัดทําคํารับรองการประเมิลผลการปฏิบัติงาน

การประเมินสมรรถนะ และประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน KPI สามารถประเมินตามลําดับ

ชั้น และประเมิน 360 องศา
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ระบบงบประมาณ

การต้ังแผนงบประมาณ
v ระบบรองรับการตั้งแผน

งบประมาณ ตามปีงบประมาณ 

ตามแหล่งเงิน แผนงบประมาณ 

โครงการ กิจกรรม และหมวด

รายจ่าย

v จําแนกตามสํานัก หรือ
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบแผนงาน

น้ันๆ ทําให้สะดวกในการบริหาร

และติดตามงบประมาณ 

v รองรับระดับการเข้าถึงข้อมูล 

ตามสิทธิและบทบาทท่ีได้รับ
v สามารถกําหนดจํานวนเงินตาม

แผนได้เป็นรายเดือน เพ่ือ

สะดวกในการออกรายงาน ราย

เดือน รายไตรมาส และรายปี

v การอนุมัติงบประมาณ ระบบจะ
คํานวณจากเงินตามแผนท้ังปี 

หักเงินจอง เงินผูกพัน/ค้างจ่าย 

และยอดเงินท่ีจ่ายจริงแล้ว

v เงินผูกพันสามารถใช้ข้ามปีได้

การปรับแผนงบประมาณ
v การปรับแผนงบประมาณ สามารถ

อ้างอิงจากแผนงบประมาณเดิม 

แล้วปรับยอดงบประมาณตามแผน

ใหม่ได้เลย วิธีการน้ีจะมีการเก็บ

ประวัติแผนก่อนปรับ และหลังปรับ 

และการเรียกรายงานแผนก็
สามารถดูก่อนปรับแผนและหลัง

ปรับแผนได้

v ในการปรับแผน ฝ่ายแผนต้องทํา

การตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ

ของแต่ละแผนก่อน เน่ืองจากหาก
ปรับแผนลดลงมากกว่าจํานวนเงิน

ท่ีใช้ไป หรือได้มีการจองหรือผูกพัน

ไว้แล้วก่อนการปรับแผน จะทําให้

แผนงบประมาณ ในรายการน้ันๆ 

ติดลบในรายงานได้

v การปรับแผนสามารถปรับแผนได้เลย

v การโอน ต้องมีต้นทางปลายทาง 

v การโอน ยอดรวมต้องเทา่กนัทั <งต้นทางปลายทาง

การโอนเปล่ียนแปลง
v เป็นกระบวนการโอนย้าย

งบประมาณระหว่างรายการ

งบประมาณด้วยกัน หรือโอนย้าย

ระหว่างหน่วยงานในองค์กร

v ในการโอนงบประมาณ จะเป็นการ

โอนจากงบประมาณต้นทาง ไปยัง
งบประมาณปลายทาง 

v สามารถโอนจากแผนงบประมาณ

หน่ึงๆ  ไปให้งบประมาณอ่ืนๆ 

หลายรายการได้

v ในหน่ึงชุดรายการโอน ยอดเงิน
งบประมาณต้นทางท่ีโอนออก 

จะต้องเท่ากับยอดรับโอนท่ี

ปลายทางเสมอ

การปรับแผนงบประมาณ

ต่างกับโอนเปล่ียนแปลงอย่างไร
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Ø การกําหนดค่าระบบงบประมาณ

1) การกําหนดวิสัยทัศน์ / Vision

2) การกําหนดพันธกิจ / Mission

3) การกําหนดผลสัมฤทธิ์ระดับหน่วยงาน / Objectives

4) การกําหนดเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน / Goals

5) การกําหนดแผนยุทธศาสตร์ / Strategy

6) การกําหนดรหัสแหล่งเงิน / Source of Funds

7) การกําหนดชื่อแผนงาน / Budget Plan Name

8) การกําหนดรหัสผลผลิต / Output

9) การกําหนดรหัสหมวดรายจ่ายกิจกรรมหลัก/หมวด

รายจ่ายกิจกรรมย่อย / Projects Setup

10) การกําหนดรหัสหมวดรายจ่าย / Campaigns

11) การกําหนดต้นทุนต่อหน่วยกิจกรรม / Activities
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การตั <งแผนงบประมาณสามารถ แจง

รายละเอียดแผนเป็นรายเดือนได้ เพืCอ

ใช้ในการเปรียบเทียบแผน/ผล

Ø [BG-01] การตั้งแผนใช้จ่ายงบประมาณ

ช่ือเจ้าของเร่ืองผู้จัดทําแผน

การตั้งแผนงบประมาณ
v ระบบรองรับการต้ังแผนงบประมาณ ตามปีงบประมาณ ตาม

แหล่งเงิน แผนงบประมาณ โครงการ กิจกรรม และหมวด
รายจ่าย

v จําแนกตามสํานัก หรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบแผนงานนั้นๆ 
ทําให้สะดวกในการบริหารและติดตามงบประมาณ 

v รองรับระดับการเข้าถึงข้อมูล ตามสิทธิและบทบาทท่ีได้รับ

v สามารถกําหนดจํานวนเงินตามแผนได้เป็นรายเดือน เพ่ือ
สะดวกในการออกรายงาน รายเดือน รายไตรมาส และรายปี

v การอนุมัติงบประมาณ ระบบจะคํานวณจากเงินตามแผนท้ังปี 
หักเงินจอง เงินผูกพัน/ค้างจ่าย และยอดเงินท่ีจ่ายจริงแล้ว

v เงินผูกพันสามารถใช้ข้ามปีได้

แจกแจงงบประมาณรายเดือน
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การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีท่ีมีการอนุมัติ

คําของบประมาณไว้แล้ว หรือมีการทําสัญญาจัดซ้ือ/จัดจ้างแล้ว หรืออยู่ระหว่างตรวจรับ หรือระหว่างเบิกจ่าย ระบบจะกันเงินให้

อัตโนมัติ  สามารถทําการจัดซ้ือ/จัดจ้าง หรือเบิกจ่าย ต่อในปีงบประมาณถัดไปได้ตามปกติ
กรณีท่ีเป็นการเร่ิมใช้ระบบใหม่ หรือเป็นเงินกันเหลื่อม ท่ีไม่ได้มีการทํารายการไว้ในระบบ ERP สามารถตั้งแผนกันเหลื่อมข้ึนมา

เพ่ือใช้ในการทํารายการได้ตามปกติ

Ø [BG-01] การต้ังแผนใช้จ่ายงบประมาณ

      ** กรณีต้ังแผนกันเหล่ือมปี **

การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

ปีงบประมาณ ปีท่ีตั้งเงินกันเหลื่อม (ปีท่ีตั้งเงินกันเหลื่อม) 

แผนงาน ตั้งชื่อแผนงาน จะใช้ชื่อแผนงานเดิม หรือ จะตั้งชื่อเป็น “แผนเงินกันเหลื่อม” ก็ได้

ผลผลิต ตั้งชื่อผลผลิต เป็น ”เงินกันเหลื่อมปี”

กิจกรรมหลัก ตั้งชื่อกิจกรรมหลัก หรือ โครงการท่ีจะใช้เงินกันเหลื่อม

สํานัก สํานักเจ้าของเงิน

หมวดรายจ่าย หมวดรายจ่ายท่ีต้องการตั้งแผนใช้จ่ายไว้ให้ กรณีกําหนดหมวดรายจ่าย
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สามารถคัดลอกข้อมูลจากแผนเดิม เพ่ือทําการปรับแผนใหม่ได้

การปรับแผนงบประมาณ
v การปรับแผนงบประมาณ สามารถอ้างอิงจากแผนงบประมาณเดิม แล้วปรับยอดงบประมาณตามแผนใหม่ได้เลย วิธีการนี้

จะมีการเก็บประวัติแผนก่อนปรับ และหลังปรับ และการเรียกรายงานแผนก็สามารถดูก่อนปรับแผนและหลังปรับแผนได้
v ในการปรับแผน ฝ่ายแผนต้องทําการตรวจสอบงบประมาณคงเหลือของแต่ละแผนก่อน เนื่องจากหากปรับแผนลดลง

มากกว่าจํานวนเงินท่ีใช้ไป หรือได้มีการจองหรือผูกพันไว้แล้วก่อนการปรับแผน จะทําให้แผนงบประมาณ ในรายการนั้นๆ 
ติดลบในรายงานได้

Ø [BG-02] การปรับแผนงบประมาณ



Ø [BG-03] การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
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v การปรับแผนสามารถปรับแผนได้เลย

v การโอน ต้องมีต้นทางปลายทาง 

v การโอน ยอดรวมต้องเทา่กนัทั <งต้นทางปลายทาง

การโอนเปลี่ยนแปลง
v เป็นกระบวนการโอนย้ายงบประมาณระหว่างรายการงบประมาณด้วยกัน หรือโอนย้ายระหว่างหน่วยงานในองค์กร

v ในการโอนงบประมาณ จะเป็นการโอนจากงบประมาณต้นทาง ไปยังงบประมาณปลายทาง 
v สามารถโอนจากแผนงบประมาณหนึ่งๆ  ไปให้งบประมาณอื่นๆ หลายรายการได้
v ในหนึ่งชุดรายการโอน ยอดเงินงบประมาณต้นทางท่ีโอนออก จะต้องเท่ากับยอดรับโอนท่ีปลายทางเสมอ

การปรับแผนงบประมาณ

ต่างกับโอนเปล่ียนแปลงอย่างไร

ฟอร์มตรวจสอบการโอน

เปล่ียนแปลงงบประมาณ
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Ø ติดตามแผนผลการใช้จ่ายงบประมาณ

เมื่อ Login เข้าระบบมาผู้ใช้งานจะเห็นข้อมูล

ตามสิทธิ์ท่ีตนเองได้รับ กรณีผู้บริหารจะเห็น

ข้อมูลแผนผลการใช้จ่ายงบประมาณในสํานัก 
หรือหน่วยงานท่ีตนเองกํากับดูแล 

โดยข้อมูลจะเป็นข้อมูล Real Time เช่นเมื่อมี

การอนุมัติงบประมาณระบบจะข้ึนสถานะจอง 

ยอดเงินจะย้ายไปช่องผูกพัน เมื่อฝ่ายพัสดุ
ดําเนินการซ้ือจ้าง หรือมีการตั้งค้างจ่าย และ

เมื่อฝ่ายการเงินจ่ายเงิน ยอดเงินก็จะย้ายไป

ช่องจ่ายแล้ว 

ตารางน้ีจะเป็นยอด Outstanding Real Time



Ø ตัวอย่างรายงานระบบงบประมาณ

รหัสงบประมาณ งบจัดสรร จองเงินงบประมาณ ผูกพัน/ค้างจ่าย จ่าย เหลือจริง

เหลือใช้

XX

ตัวอ
ย่างร
ายงา
น

ตัวอ
ย่างร
ายงา
น

XX
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ระบบขอซื้อ/ขออนุมัติ

[PR-01] การขออนุมัติซ้ือ/จ้างผ่านพัสดุ
v เป็นกระบวนการขออนุมัติงบประมาณท่ีเม่ือ

ได้รับอนุมัติแล้ว จะดําเนินการต่อโดยพัสดุ

v จองเงินงบประมาณ อัตโนมัติ หากยอดเงินท่ี

ซ้ือ/จ้างจริง ต่ํากว่าระบบคืนเงินอัตโนมัติ
v ไม่ยืมเงินทุกกรณี

[PR-02] การขออนุมัติเดินทาง
v จองเงินงบประมาณ อัตโนมัติ
v กรณี ยืมเงิน กลับมาต้องส่งใช้เงินยืมตาม

กระบวนการในระบบ

v กรณีไม่ยืม ให้บันทึกยอดเบิกจริง ตามท่ีใช้จริง 
เม่ือได้รับอนุมัติแล้วสามารถดึงไปต้ังเบิกได้

[PR-04] การขออนุมัติเบ้ียประชุม
v จองเงินงบประมาณ อัตโนมัติ
v กรณี ยืมเงิน ต้องส่งใช้เงินยืม

v กรณีไม่ยืม ให้บันทึกยอดเบิกจริง ตามท่ีใช้จริง 

เม่ือได้รับอนุมัติแล้วสามารถดึงไปต้ังเบิกได้ 
แบบท้ังคณะ แต่ตอนจ่าย สามารถจ่ายรายคน

[PR-05] การขออนุมัติอื่นๆ (ยืมเงิน)
v เป็นรายการขออนุมัติอื่นๆ ท่ีไม่เก่ียวกับการ

ซ้ือ/จ้าง เดินทาง และเบี้ยประชุม
v ต้องการยืมเงิน

v หากใช้เงินเกินจํานวนท่ียืม ต้องขออนุมัติ 
รายการท่ีเกินแยกต่างหาก

[PR-06] การขออนุมัติอื่นๆ (ไม่ยืมเงิน)
v เป็นรายการขออนุมัติอื่นๆ ท่ีไม่เก่ียวกับการ

ซ้ือ/จ้าง เดินทาง และเบี้ยประชุม
v ไม่ต้องการยืมเงิน ใช้กรณีท่ีต้องการให้

สํานักงานจ่ายตรง หรือเป็นการสํารองเงิน
ของตนเองไปก่อน แล้วค่อยมาขอเบิก
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ระบบขอซื้อ/ขออนุมัติ

เส้นทางการอนุมัติเอกสาร ผู้ใช้สามารถสร้างเส้นทางการอนุมัติเอกสารได้เอง หรือ สามารถกําหนดเป็นค่ามาตรฐานไว้ล่วงหน้าได้ ตาม
โครงสร้าง หรือตามอํานาจในการอนุมัติ นอกจากน้ียังสามารถกําหนดกลุ่มสําหรับการพิจารณาผ่านเร่ืองได้อีกด้วย เช่น กลุ่มการเงิน โดย

ประเภทการดําเนินการท่ีเป็นพิจารณา/ให้ความเห็น สามารถกําหนดเป็นกลุ่ม โดยคนใดคนหน่ึงในกลุ่มสามารถผ่านเร่ืองก็ได้ 

การกําหนดเส้นทางอนมุติัเอกสาร

กําหนดผู้รักษาการแทน/หรือปฏิบัติหน้าท่ีแทนได้

กรณีที&เจ้าหน้าที&ไมอ่ยู ่หรือลา สามารถ

กําหนดผู้ รักษาการแทน หรือปฏิบตัหิน้าที&
แทนได้  กรณีที&ผู้นั Cนอยูใ่นเส้นทางเอกสาร 

และต้องอนมุตัเิอกสาร ณ วนัที&มีการกําหนด

ผู้ รักษาการแทน เอกสารที&ต้องอนมุตัจิะวิ&งไป

ที&ผู้ รักษาการแทนโดยอตัโนมตั ิกรณีที&สิ Cนสดุ

วนัรักษาการแทนและยงัไมไ่ด้อนมุตัิ เอกสาร

จะวิ&งกลบัมาที&ผู้อนมุตัอีิกครั Cง

ติดตามเอกสาร / ดึงกลับ / ส่งคืน / อนุมัติ / ไม่อนุมัติได้

หน้าจอติดตามเอกสาร จะแสดงเส้นทางเอกสาร ของ

เอกสารฉบับนี้ ว่าต้องผ่านใครบ้าง โดยเอกสารจะวิ่งไป
ตามเส้นทางท่ีระบุ ตามเงื่อนไขต่อไปนี้

เจ้าของเร่ืองเท่านั้นท่ีจะสามารถกดส่งเอกสารเพ่ือเร่ิมต้น
การขออนุมัติ ตามเส้นทางท่ีระบุได้ หลังจากนั้นเอกสาร

จะวิ่งตามเส้นทาง ไปจนกว่าจะได้รับอนุมัติ หรือไม่
อนุมัติ กรณีท่ีบุคคลในเส้นทางไม่อยู่ และมีการกําหนด
รักษาการ เอกสารจะวิ่งไปท่ีรักษาการ เพ่ือให้ดําเนินการ
แทน ระหว่างทางหากยังไม่ได้รับอนุมัติ เจ้าของเร่ือง
สามารถดึงกลับเอกสารมาแก้ไขได้ หรือหากผู้พิจารณา

ต้องการตีกลับไปให้เจ้าของเร่ืองแก้ไขก็ได้ เม่ือแก้ไขเสร็จ
จะถูกส่งมาอนุมัติใหม่ตามเส้นทาง



Ø PR-01 การขออนุมัติซื้อ/จ้างผ่านพัสดุ

v เป็นกระบวนการขออนุมัติงบประมาณที่เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว จะดําเนินการต่อโดยพัสดุ

v จองเงินงบประมาณ อัตโนมัติ หากยอดเงินที่ซ้ือ/จ้างจริง ต่ํากว่าระบบคืนเงินอัตโนมัติ
v ไม่ยืมเงินทุกกรณี

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

แสดงสถานะงบประมาณตามแผนที่ขอ

37



Ø PR-02 การขออนุมัติเดินทาง

v จองเงินงบประมาณ อัตโนมัติ

v กรณี ยืมเงิน กลับมาต้องส่งใช้เงินยืมตามกระบวนการในระบบ
v กรณีไม่ยืม ให้บันทึกยอดเบิกจริง ตามที่ใช้จริง เมื่อได้รับอนุมัติ

แล้วสามารถดึงไปต้ังเบิกได้

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

แสดงสถานะงบประมาณตามแผนที่ขอ
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Ø PR-02 การขออนุมัติเดินทาง

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย
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Ø PR-04 การขออนุมัติเบ้ียประชุม

v จองเงินงบประมาณ อัตโนมัติ

v กรณี ยืมเงิน ต้องส่งใช้เงินยืม
v กรณีไม่ยืม ให้บันทึกยอดเบิกจริง ตามที่ใช้จริง เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว

สามารถดึงไปต้ังเบิกได้ แบบทั้งคณะ แต่ตอนจ่าย สามารถจ่ายรายคน

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

แสดงสถานะงบประมาณตามแผนที่ขอ
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Ø PR-04 การขออนุมัติเบ้ียประชุม
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Ø PR-05 การขออนุมัติอื่นๆ (ยืมเงิน)

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

แสดงสถานะงบประมาณตามแผนที่ขอ
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Ø PR-05 การขออนุมัติอื่นๆ (ยืมเงิน)
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Ø PR-06 การขออนุมัติอื่นๆ (ไม่ยืมเงิน)

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย

แสดงสถานะงบประมาณตามแผนที่ขอ
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Ø PR-06 การขออนุมัติอื่นๆ (ไม่ยืมเงิน)

รายละเอียดงบประมาณ/หมวดรายจ่าย
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Ø Dashboard ฝ่ายจัดซื้อ/พัสดุ
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แผนการจัดซื้อ/จัดจ้าง

แสดงข้อมูลและจัดทํารายงานต่าง ๆ เช่น แผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ้างประจําปี รายงานการ

จัดซ้ือจัดจ้าง รายงานผลการจัดซ้ือจัดจ้างประจําเดือน รายงานประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือ

จัดจ้าง (วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท) รายงานสรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้างของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

แต่ละราย รายงานผลการประเมินผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ทะเบียนคุมหลักประกัน/เงินประกัน 

ทะเบียนคุมสัญญา



ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง

ระบบพัสดุ/คลังพัสดุ

v ระบบจัดซ้ือ/จัดจ้าง ท่ีดําเนินการใน

ระบบ ERP ต้องดึงรายการอ้างอิงจาก
เอกสารขอซ้ือ/ขอจ้าง เท่านั้น โดย
ระบบจะดึงข้อมูลเก่ียวกับรายการขอ
ซ้ือ/ขอจ้าง รวมไปถึงรายละเอียดของ
งบประมาณท่ีได้รับอนุมัติให้

v ระบบรองรับการแบ่งงวดชําระ
v ระบบรองรับการจ่ายล่วงหน้า
v ระบบรองรับภาษีมูลค่าเพ่ิม
v ระบบรองรับการอ้างอิง หลักประกัน

ผลงานจากการเงินท่ีออก

ใบเสร็จรับเงินจาก ERP
v ระบบรองรับการระบุ % หักเงิน

ประกันผลงาน กรณีจ้างท่ีปรึกษา
v รองรับการต้ังคณะกรรมการในการ

จัดหา คณะกรรมการตรวจรับ หรือ

คณะกรรมการอื่นๆ ท่ีเก่ียวข้อง ไม่
จํากัดจํานวนกรรมการ

v ระบบรองรับการทําแผนจัดซ้ือจัดจ้าง

งานตรวจรับ/รับเข้างานซื้อ/จ้าง
v รองรับการตรวจรับรายงานของงานสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง/สัญญา

v รองรับการโอนสิทธิ์
v รองรับการหักค่าปรับ
v รองรับการเปลี่ยนแปลงกรรมการตรวจรับ

งานขอเบิก/จ่ายวัสดุ/รับคืนวัสดุ/ส่งคืนวัสดุ
v รองรับการขอเบิกวัสดุ จากผู้ขอเบิก

v รองรับการจ่ายวัสดุ โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุ สามารถจ่ายวัสดุ
ได้ตามท่ีจ่ายจริง

v รองรับการคืนวัสดุ

v รองรับการส่งคืนวัสดุ ให้กับผู้จําหน่ายได้เพ่ือลดหนี้

48

• แบบฟอร์มรายการตรวจรับ สามารถปรับตาม

ความต้องการของผู้ใช้งานได้ 

• ในการรับเข้าวัสดุ ค่าใช้จ่ายจะเกิดข้ึน หรือยอด
วัสดุคงเหลือจะเข้าสต๊อกเมื่อมีการสมบูรณ์เอกสาร

การตรวจรับ (สําหรับ Perpetual Cost)



Ø PO-01 การจัดซื้อ/จัดจ้าง

ช่ือเจ้าของเร่ืองที่ขอดําเนินการซ้ือจ้างน้ัน
ช่ือหน่วยงาน/สํานักเจ้าของงบประมาณ

ช่ือคู่สัญญา/บริษัทที่ชนะ และได้ทําสัญญาในคร้ังน้ี
รายการราคาที่ใช้ในการส่ังซ้ือ (รวม VAT/ไม่รวม VAT)

รายละเอียดในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาในคร้ังน้ี เป็นรายละเอียดอธิยายถึงการส่ังซ้ือคร้ังน้ี

ปีงบประมาณ ของเงินที่ใช้ในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาน้ี

แหล่งเงินงบประมาณ ที่ใช้ในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาน้ี
แผนงานของงบประมาณ ที่ใช้ในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาน้ี
ผลผลิตของงบประมาณ ที่ใช้ในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาน้ี
กิจกรรมหลัก/ย่อย เป็นโครงการหรือกิจกรรมหลักของงบประมาณ ที่ใช้ในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาน้ี

ศูนย์ต้นทุน ที่ใช้ในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาน้ี

หมวดรายจ่าย ที่ใช้ในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/ทําสัญญาน้ี

วิธีการจัดซ้ือ/จัดจ้าง
สถานที่ส่งมอบ

รายช่ือผู้เสนอราคาทั้งหมด
ผู้ชนะ หรือผู้ที่ได้รับเลือกในการส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง/สัญญาน้ี
เหตุผลที่ได้รับคัดเลือก/เหตุผลที่ชนะ

วงเงินที่จะใช้ในการซ้ือจ้าง

ราคากลางของการจัดซ้ือจัดจ้างน้ี
ราคาที่ผู้ชนะ เสนอ

ประเภทหลักประกัน (เงินสด/แคชเชียร์เช็ค/หนังสือรับรองจากธนาคาร
% ของเงินประกันผลงานที่จะใช้หัก (ถ้ามี ใช้กรณีจ้างที่ปรึกษา)
% ของเงินจ่ายล่วงหน้าตามสัญญา (กรณี งานก่องสร้าง เป็นต้น)

เลขที่ใบเสร็จของการรับหลักประกัน
จํานวนเงินตามใบเสร็จน้ัน
จํานวนเงินจ่ายล่วงหน้าที่ระบบคํานวณจาก % ของเงินจ่ายล่วงหน้า

ช่ือนามสกุล ของประธานตรวจรับ

ช่ือนามสกุล ของกรรมการตรวจรับ

ช่ือนามสกุล ของกรรมการและเลขา

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

รายการสินค้า/บริการ
จะแสดงรายละเอียดของ
สินค้า/บริการท่ีดําเนินการ
ซ้ือ/จ้าง โดยจะแสดง
รายละเอียดของรายการ
ค่าใช้จ่าย และรายละเอียด

ของงบประมาณแต่ละ
รายการด้วย กรณีท่ีมีภาษี 
ระบบจะคํานวณยอดภาษี
ให้อัตโนมัติ นอกจากน้ี
สามารถกําหนดวันส่งมอบ
แยกแต่ละรายการได้ด้วย

กรรมการตรวจรับ
จะแสดงรายช่ือของ
คณะกรรมการ โดย
สามารถเพ่ิมได้หลายคณะ 
เช่น กรรมการสรรหา 
กรรมการตรวจรับ

ติดตามเอกสาร
จะแสดงเอกสารต้นทาง
และปลายทางต่างๆ ท่ี
เก่ียวข้องหรือมีการอ้างอิง
ถึงเอกสารน้ี
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Ø PO-01 การจัดซื้อ/จัดจ้าง
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• สามารถสร้าง แก้ไข ลบ ค้นหาและแสดงใบสั่งซ้ือ 

/ จ้าง / เช่า (Purchase Order) ท่ีรออนุมัติ / 

อนุมัติ และพิมพ์ใบสั่งซ้ือ/จ้าง/เช่า รออนุมัติ / 

อนุมัติ ได้

• สามารถสร้าง แก้เข ลบ ค้นหาและแสดงใบสั่งซ้ือ 

/ จ้าง / เช่า (Purchase Order) และพิมพ์ใบสั่ง

ซ้ือ / จ้าง / เช่าได้

• สามารถสร้าง แก้ไข ลบ ค้นหาและแสดงสัญญา

การจัดซ้ือ / จ้าง / เช่า ได้โดยผู้ใช้งานระบุเลขท่ี

สัญญา

• สามารถแยกประเภทการจัดซ้ือจัดจ้างได้ เช่น 

จัดซ้ือแบบเป็นสัญญา /ใบสั่งซ้ือ/จ้าง/เช่าจัดซ้ือ

ภายในประเทศ จัดซ้ือจากต่างประเทศ เป็นต้น

ประเภทการรับหลักประกันซอง และ

หลักประกันสัญญา รองรับทั้ง เงินสด 

แคชเชียร์เช็ค/ดร๊าฟ หนังสือคํ้าประกัน

ธนาคาร โดยระบบจะดึงข้อมูลการวาง

หลักประกันที่ฝ่ายการเงินคีย์รับและ

ออกใบเสร็จรับเงิน หรือใบรับใบสําคัญ

ไว้ให้ ฝ่ายพัสดุดึงข้อมูลไปทําสัญญา

1) ประเภทใบสั่งซ้ือ / จ้าง / เช่า

2) ประเภทสัญญาซ้ือ / จ้าง / เช่า

3) วิธีการจัดซ้ือ / จ้าง / เช่า

4) หน่วยนับ

5) ประเภทหมวด/หมู่/รายการของพัสดุ



Ø PO-01 การจัดซื้อ/จัดจ้าง

51

ในรายการสั่งซ้ือสั่งจ้าง สามารถเลือกวัสดุ หรือรายการ

ค่าใช้จ่ายท่ีมีการข้ึนทะเบียนไว้ได้ ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม

จํานวนท่ีต้องการ ราคาต่อหน่วย กรณีท่ีมีภาษี ให้ระบุเป็น
ราคาท่ีรวมภาษีทุกอย่างแล้ว แล้วเลือกภาษีในอัตราท่ี

ต้องการ ระบบจะทําการคํานวณ มูลค่าฐานภาษี มูลค่าภาษี

ให้อัตโนมัติ 

หากมีการทําสัญญาจ่ายค่าจ้างเป็นงวดๆ ให้ทําการแบ่งงวด
ในใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง [PO-01] น้ีตามจํานวนงวดงานและงวด

เงิน และระบุวันท่ีครบกําหนดส่งมอบแต่ละงวดให้ตรงกับใน

สัญญา ระบบจะทําการแจ้งเตือนกรรมการ ตามรายชื่อท่ี

ระบุ ในหน้าจอน้ี ก่อนวันครบกําหนดตรวจรับ 7 วัน

ส่วนข้อมูลงบประมาณ ระบบจะอ้างอิงตามใบขอซ้ือ 

เน่ืองจากการบันทึกข้อมูลสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง/สัญญา น้ีจะต้อง

อ้างอิงใบขอซ้ือ/ขอจ้างท่ีได้รับอนุมัติแล้ว

รายชื่อกรรมการตรวจรับ จะคัดลอกมาจากใบขอซ้ือ โดยในข้ันตอนการบันทึกใบสั่งซ้ือ/สั่งจ้าง/สั่งเช่า  หรือสัญญาซ้ือ/จ้าง/เช่า หรือบันทึก

ข้อตกลงซ้ือ/จ้าง/เช่า ตามประเภทเอกสารต่างๆ น้ัน เจ้าหน้าท่ีพัสดุ สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเป็นจริง รองรับการออกหนังสือแต่งตั้ง

กรรมการตรวจรับ หรือคณะกรรมการต่างๆ (ในส่วนน้ีสามารถเพ่ิมข้อมูลกรรมการคณะต่างๆ ตามระเบียบการซ้ือ/จ้าง พร้อมกับระบุตําแหน่ง
ในการตรวจรับ ได้



~ 52 ~

รายงานทะเบียนคุมสัญญา



~ 53 ~

รายงานทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา

การคืนเงินประกันซอง/หลักประกันสัญญา

การจ่ายคืนเงินประกันสัญญา กรณีท่ีเป็นการ

ทําสัญญา และรับเงินประกันผ่านระบบ และมี

การผูกใบเสร็จรับเงินท่ีรับในระบบ ในการคืน
หลักประกัน สามารถดึงข้อมูลหลักประกันใน

ระบบคืนได้ การคืนหลักประกันจะปรากฏใน

รายงานอัตโนมัติ



~ 54 ~

การจัดการวัสดุ/สินค้าคงคลัง

เพิCมคลงัสนิค้า

เพ่ิมตําแหน่งจัดเก็บสินค้า / Locator

เพ่ิมวัสดุ / สินค้า / ค่าใช้จ่าย

• สามารถกําหนดรหัสเองได้ หรือกําหนดให้

ระบบรันรหัสให้อัตโนมัติได้

• กําหนดหน่วยนับได้
• กําหนดกลุ่ม / หมวดวัสดุได้

• กําหนดได้ว่าเป็น รายการสินค้า หรือบริการ 

ค่าใช้จ่าย หรือสินทรัพย์

• กําหนดประเภทภาษีได้

• กําหนดว่าเป็นสินค้าท่ีสต๊อก หรือไม่
• กําหนดว่าสามารถซ้ือ หรือขาย

• กําหนดว่ายังใช้งานรหัสน้ีอยู่หรือไม่

• สามารถเพ่ิมรูปของวัสดุ เพ่ือใช้ทําแค็ตตาล็อก

วัสดุ/สินค้าได้

กําหนดราคาซ้ือ/ขาย ของวัสดุน้ันได้

กําหนดจุดสั่งซ้ือได้ มีผลเฉพาะคลังสินค้า/และสินค้าท่ีกําหนด
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[IM-01] ตรวจรับพัสดุ 

ในข้ันตอนการตรวจรับ ระบบรองรับการโอนสิทธิ์ การหักเงินประกันผลงาน หักค่าปรับด้วย โดยจะไปหักตอนจ่าย

หน้าจอตรวจรับ เป็นการดึงข้อมูลจากใบสั่งซ้ือ/สัญญา จากหน้าจอ [PO-01] โดยข้อมูลงบประมาณมาอัตโนมัติ

กรรมการตรวจรับ จะดึงข้อมูลมาจากใบสั่งซ้ือ/สัญญา จากหน้าจอ [PO-01] โดยสามารถแก้ไขได้ตามจริง

ติดตามเอกสาร เป็นส่วนท่ีจะแสดงถึง เอกสารต้นทาง และเอกสารปลายทางของเอกสารน้ี ว่าถึงข้ันตอนใดแล้ว
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การโอนวัสดุ/สินค้า ระหว่างคลัง

สามารถบันทึกการโอนย้ายวัสดุระหว่างคลังได้

1) จัดทําใบขอเบิกวัสดุ/ สินค้าและพิจารณาอนุมัติใบเบิกวัสดุ/สินค้า

2) ระบบรองรับการตัดจ่ายวัสดุจากการเบิก / ตัดจ่ายสินค้าจากการขาย

สินค้าหรือบริการ ได้โดยสามารถเลือกวิธีการตัดจ่ายได้ เช่น FIFO หรือ LOT

3) มีการแจ้งเตือนเมื่อถึงจุดสั่งซ้ือ และสามารถแสดงในรูปแบบรายงานได้

4) แสดงสถานะของใบเบิกได้ เช่น อยู่ระหว่างอนุมัติ , จัดของ ,รอรับของ

5) แสดงข้อมูลและจัดทํารายงานใบขอเบิกวัสดุ/สินค้า การจ่ายวัสดุ/สินค้า 

สรุปการจ่ายวัสดุ/สินค้า .



Ø รายงานทะเบียนคุมวัสดุ/วัสดุคงเหลือ

แสดงวัสดุคงเหลือ จําแนกตาม Lot การรับเข้าสินค้า แสดงราคาตาม Lot

ทะเบียนคุมวัสดุ
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Ø ระบบงานพัสดุและครุภัณฑ์

1

2

3

4

5
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Ø คําอธิบายรายการสินทรัพย์/ครุภัณฑ์

Ø ประเภทสินทรัพย์/ครุภัณฑ์

Ø หมวดสินทรัพย์/ครุภัณฑ์
Ø หมวดย่อยสินทรัพย์/ครุภัณฑ์

Ø สถานท่ีจัดเก็บสินทรัพย์

Ø อายุการใช้งานสินทรัพย์

Ø วิธีการคิดค่าเสื่อมราคา

Ø วันท่ีได้มาของสินทรัพย์
Ø วิธีการท่ีได้มา

Ø Serial Number รุ่น ยี่ห้อ

Ø รหัสและชื่อผู้ขาย

Ø เลขท่ีเอกสารสั่งซ้ือ วันท่ีสั่งซ้ือ

Ø ราคาท่ีได้มา

Ø ใบแจ้งหน้ี / ใบตรวจรับ
Ø รหัสหน่วยงานท่ีเป็นเจ้าของ

Ø มูลค่าคงเหลือ

Ø รหัสบัญชีและชื่อบัญชีท่ีเก่ียวข้อง

Ø ปีงบประมาณ

Ø ปีท่ีข้ึนทะเบียน
Ø รหัสโครงการ แหล่งเงินท่ีซ้ือ

Ø คิดค่าเสื่อม/ไม่คิดค่าเสื่อม

Ø ผู้ดูแลครุภัณฑ์

Ø ระบบงานสินทรัพย์/ครุภัณฑ์

ระบบรองรับการบันทึกข้อมูลเก่ียวกับ

สินทรัพย์เพ่ิมเติมได้

ระบบสามารถแสดงข้อมูลรายการสินทรัพย์

ถาวรเพ่ือตรวจสอบประวัติการทํารายการ 

ได้แก่ ประวัติการโอนย้าย ประวัติค่าเสื่อม

ราคา เป็นต้น

ระบบรองรับการบันทึกให้มีการโอน โดยการ

โอนน้ีสามารถทํางานในลักษณะโอนทีละชิ้น 

หรือโอนเป็นกลุ่มก็ได ้
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Ø ระบบงานสินทรัพย์/ครุภัณฑ์

ระบบรองรับการบันทึกเพ่ิมสินทรัพย์ท่ีมีรายการสินทรัพย์ประกอบเป็นชุด

ในระบบได้ โดยสามารถระบุความสัมพันธ์ของสินทรัพย์ชุดดังกล่าวได้ เช่น 

งานระบบไฟฟ้างานระบบปรับอากาศ งานปรับปรุงอาคาร เป็นต้น 

รองรับการกําหนดมูลค่าทรัพย์สินข้ันตํ่าท่ีจะคํานวณค่าเสื่อม (Low Value Assets) เช่น ทรัพย์สิน ท่ีมีมูลค่ามากกว่า 

10.000 บาท ระบบรองรับและบันทึกเป็นทรัพย์สินในกรณีมีทรัพย์สินมูลค่าตํ่ากว่า 10,000 บาท ระบบรองรับการ

บันทึกเป็นพัสดุคุมจํานวนในระบบทรัพย์สิน (Low Value Assets) การบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรเข้าระบบสามารถทํา
ได้โดยการรับรู้ข้อมูลจากระบบอ่ืน เช่น จากระบบจัดซ้ือจัดจ้างผ่านระบบบัญชีเจ้าหน้ี ทําให้สามารถลดความซ้ําซ้อน

ของการบันทึกข้อมูล หรือใช้วิธีกาบันทึกข้อมูลโดยตรงเข้าสู่ระบบ หรือผ่านทาง MS Excel หรือ CSV File 
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ระบบรองรับการคํานวณค่าเสื่อมราคา

แบบรายวันและบันทึกรายการบัญชีค่า

เสื่อมราคาให้เป็นไปตามมาตรฐาน
บัญชี รายการค่าเสื่อมราคาจะโอนเข้าสู่

ระบบงานบัญชีแยกประเภท และ

สามารถพิมพ์รายงานให้ตรวจสอบ

ความถูกต้องได ้

• สามารถคํานวณค่าเสื่อมราคาของสินทรัพย์แต่ละรายการตามวิธีการท่ีใช้โดยท่ัวไปได้โดยแต่ละ

รายการ สามารถเลือกวิธีการคํานวณท่ีแตกต่างจากรายการอ่ืนได้

• ระบบสามารถคํานวณค่าเสื่อมราคาได้ด้วย วิธีเส้นตรง
• ระบบสามารถปรับเพ่ิม / ลดอายุการให้ประโยชน์ และมูลค่าคงเหลือของสินทรัพย์ได้โดยให้

ระบบคํานวณค่าเสื่อมราคาสะสมอัตโนมัติตามอายุ มูลค่า การใช้งานท่ีเหลือต่อไป

• สามารถดําเนินการยกยอด

สินทรัพย์ถาวร จากปีปัจจุบัน

ไปยังปีถัดไป โดยอัตโนมัติ

• สามารถนําราคาท่ีคํานวณได้

เชื่อมโยงข้อมูลอัตโนมัติ กับ

บัญชีแยกประเภทตาม

โครงการ/ ฝ่าย และแผนกได้

Ø ระบบงานสินทรัพย์/ครุภัณฑ์
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Ø ระบบงานสินทรัพย์/ครุภัณฑ์

[FA-03] แจ้งส่งซ่อมครุภัณฑ์

[FA-05] ตรวจนับครุภัณฑ์

[FA-04] ตัดจําหน่ายครุภัณฑ์



Ø ระบบการตั้งหน้ีเจ้าหน้ี/คชจ.ค้างจ่าย

1

2

3

4

5

6

7

1

2

3

4

5

6

7

[AP-01] หน้าจอขออนุมัติเบิกจ่าย- ผ่านพัสดุ

[AP-02] หน้าจอขออนุมัติเบิกจ่าย- ไม่ผ่านพัสดุ

[AP-03] หน้าจอขอเบิกเงินสดย่อย

[AP-04] หน้าจอขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุม

[AP-06] หน้าจอขออนุมัติเบิก - ล่วงหน้า

[AP-07] หน้าจอตั้งหน้ี

[CN-01] หน้าจอลดหน้ี - เจ้าหน้ี

เป็นการต้ังหนี้เจ้าหนี้ กรณีรายการซ้ือ/จ้าง ผ่านฝ่ายพัสดุ

โดยจะดึงรายการเพื่อมาตั้งหนี้ จากเอกสารตรวจรับ ใน
หน้าจอ [IM-01] เท่านั้น ไม่สามารถสร้างเอกสารได้เอง 

ต้องมีการอ้างอิงรายการมาจากการตรวจรับเท่านั้น และ
ระบบจะทําการบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติตามท่ีได้ผูกไว้

เป็นการต้ังหนี้เจ้าหนี้ กรณีรายการเบิกจ่ายไม่ผ่านพัสดุ

และไม่มีการยืมเงิน เช่น รายการจากหน้าจอ [PR-02] ขอ
อนุมัติเบิกค่าเดินทาง,[PR-04] ขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุม 
หรือ [PR-06] ขออนุมัติเบิกอื่นๆ กรณีท่ีไม่ผ่านพัสดุ และ
ไม่ยืมเงิน ระบบจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติตามท่ีได้ผูกไว้

เป็นการต้ังเงินสดย่อยค้างจ่าย โดยผู้ขอเบิกจะทําการ

บันทึกรายการขอเบิกเงินสดย่อยเข้ามา เพ่ือรอให้ฝ่าย
การเงินดึงรายการไปทําการจ่ายให้อีกภายหลัง โดยระบบ
จะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติตามท่ีได้ผูกไว้

เป็นการต้ังค่าเบี้ยประชุมค้างจ่าย โดยจะดึงรายการขอ

เบิกจากหน้าจอ [PR-04] ขออนุมัติค่าเบี้ยประชุม โดย
ระบบจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติตามท่ีได้ผูกไว้

เป็นการต้ังหนี้การขอเบิกล่วงหน้า ตามสัญญาซ้ือ/จ้าง

จากฝ่ายพัสดุ โดยจะดึงรายการจากหน้าจอ [PO-01] 
หน้าจอสั่งซ้ือ/จ้าง โดยจะต้องระบุว่ามีเงินจ่ายล่วงหน้า

เป็นการต้ังหนี้อื่นๆ โดยฝ่ายบัญชี โดยไม่มีการดึง

เอกสารอ้างอิงในระบบ เป็นการต้ังหนี้เพ่ือปิดบัญชีภาษีรอ
นําส่ง เข้าบัญชีเจ้าหนี้สรรพากร หรือหนี้อื่นๆโดยฝ่ายบัญชี

เป็นการลดหนี้จากเอกสารต้ังหนี้ต่างๆ ท่ีมีการต้ังหนี้ไว้

แล้ว กรณีนี้สามารถนําไปลดหนี้ พร้อมกับหนี้ใบอื่นๆ หรือ
สามารถดึงไปรับเงินคืนได้

63
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Ø ระบบงานบัญชีเจ้าหน้ี

• สามารถบริหารจัดการข้อมูลพ้ืนฐานของคู่ค้า/ผู้

จําหน่าย/เจ้าหน้ีได้ เช่น การกําหนดประเภทเจ้าหน้ี

• การกําหนดเงื่อนไขการชําระเงิน การจัดสถานะของ

เจ้าหน้ี เป็นต้น

• สามารถสร้างและแก้ไขข้อมูลประวัติผู้จําหน่าย/

เจ้าหน้ีได้ 

• สามารถบันทึกข้อมูลของผู้รับจ้าง เช่น ชื่อบริษัท, ท่ี

อยู่ เลขประจําตัวผู้เสียภาษี,ประเภทกลุ่มคู่ค้า/

เจ้าหน้ี, เงื่อนไขการจ่ายชําระเงิน, วิธีการชําระเงิน 

(Payment Method) เป็นต้น รวมถึงจัดประเภท

เจ้าหน้ีให้เป็นไปตามประเภทงบการเงิน เช่น 

เจ้าหน้ีการค้าเจ้าหน้ีทรัพย์สิน เจ้าหน้ีอ่ืนๆ เป็นต้น

• สามารถเชื่อมโยงข้อมูลของระบบงานบัญชีเจ้าหน้ี

กับระบบงานอ่ืนๆ ได้

• สามารถผ่านรายการไปยังระบบงานงบประมาณ 

และผ่านรายการบัญชีไปยังระบบงานบัญชีแยก

ประเภทได้

• สามารถส่งออกและนําเข้าข้อมูลในรูปแบบ Excel 

ตามท่ีกําหนดได้

• สามารถส่งข้อมูลไปยังระบบบัญชีแยกประเภทได้ 

โดยไม่ต้องตั้งข้อมูลซ้ําซ้อน

• สามารถจัดการข้อมูลเก่ียวกับเจ้าหน้ีประเภทต่างๆ 

โดยผ่านรายการมาจากระบบจัดซ้ือจัดจ้างของส่วน

จัดซ้ือและบริการและส่วนงานอ่ืนๆ ได้ หรือบันทึก

โดยตรงได้

• สามารถกําหนดรหัสของรายการต่างๆ เก่ียวกับการ

ตั้งเจ้าหน้ี การรับชําระหน้ี ซ่ึงรายการต่างๆ 

เหล่าน้ันจะเก่ียวข้องกับภาษีมูลค่าเพ่ิมหรือไม่

เก่ียวข้องผู้ใช้สามารถกําหนดได้เอง

• สามารถจัดทําทะเบียนเจ้าหน้ีรายบุคคล 

กําหนดการชําระหน้ี บันทึกการตั้งหน้ี/ลดหน้ี/เพ่ิม

หน้ี ตัดชําระเงินเจ้าหน้ี 

• จัดทํารายงาน Aging ลูกหน้ี เจ้าหน้ีได ้

หน้าจอผู้บัญชีกลุ่มคู่ค้า

หน้าจอรายชื่อคู่ค้า

เงื่อนไขการชําระเงิน

กําหนดกลุ่มคู่ค้า
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Ø บริษัทคู่ค้า (Business Partner)

บริษัทคู่ค้า (Business Partner) ในท่ีน้ีสามารถเป็นได้ท้ังลูกค้า / ผู้จําหน่าย / พนักงาน / บอร์ดผู้บริหาร โดยสามารถสร้างกลุ่มของคู่ค้า

ได้เองตามประเภทการใช้งาน กรณีน้ีจะเป็นการลดความซ้ําซ้อนของข้อมูล เน่ืองจากคู่ค้าบางราย สามารถมีสถานะเป็นได้ท้ังลูกหน้ีและ

เจ้าหน้ี ทําให้สามารถใช้รหัสเดียวกันในระบบได้ โดยสามารถผูกบัญชีลูกหน้ี / บัญชีเจ้าหน้ีท่ีต่างกันได้ รวมไปถึง สามารถกําหนดเงื่อนไข
การชําระเงิน (Payment Term) ท่ีต่างกันได้ กรณีท่ีเป็นลูกหน้ีและเจ้าหน้ี นอกจากน้ี ยังสามารถกําหนดรายการราคาท่ีใช้ต่างกัน กรณีท่ี

เป็นลูกค้า / ผู้จําหน่ายด้วย ระบบรองรับท่ีอยู่ของคู่ค้าหลายท่ีอยู่ บัญชีธนาคารหลายบัญชี (กรณีท่ีเป็นบัญชีปลายทางท่ีใช้ในการรับเงิน 

สามารถเลือกได้ในข้ันตอนการจ่ายเงิน รวมไปถึงสามารถเพ่ิมรายชื่อผู้ติดต่อได้หลายรายด้วย



Ø ภาพรวมการบันทึกบัญชีด้านรายจ่าย

เร่ือง การบันทึกบัญชี หมายเหตุ

1. ขออนุมัติงบประมาณ ซื้อ/จ้าง ขอซื้อวัสดุ มูลค่า 10,000 บาท

2. พัสดุดําเนินการซื้อ/จ้าง ออกใบสั่งซื้อ 9,800 บาท

3. ตรวจรับ DR. วัสดุ                        9,800

     CR. รับสินค้า/ใบสําคัญ       9,800
* บัญชีวัสดุ/คชจ/ครุภัณฑ์ ผูกบัญชีตามรายการสินค้า

4. ขออนุมัติเบิกจ่าย DR. รับสินค้า/ใบสําคัญ         9,800

     CR. เจ้าหน้ี/คชจ.ค้างจ่าย    9,800
* บัญชีเจ้าหน้ี/คชจ.ค้างจ่าย ผูกบัญชีตามประเภทเอกสาร

5. เตรียมจ่าย / เตรียมหัก ณ ท่ีจ่าย เตรียมหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย 98 บาท

6. จ่าย DR. เจ้าหน้ี/คชจ.ค้างจ่าย                 9,800

CR. ภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายภงด.53 ค้างจ่าย               98
     CR. เงินสด/ธนาคาร                                9,702
* บัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ผูกตามประเภทผู้ถูกหัก
* บัญชีเงินสด/ธนาคาร ข้ึนกับวิธีการจ่าย

หน้าจอสั่งซื้อ/ส่ังจ้าง

[PO-01]

หน้าจอตรวจรับ

[IM-01]

หน้าจอขออนุมัติเบิกจ่าย

[AP-01]

หน้าจอจ่ายเงิน

[FI-03]

สมุดรายวันพัสดุ

สมุดรายวันซื้อ

สมุดรายวันจ่าย

แบบฟอร์ม/เอกสารท่ีออกจากระบบ รองรับเอกสารหลากหลาย สามารถปรับเปลี่ยนได้ ตามความ

ต้องการของการใช้งาน นอกจากน้ียังสามารถแนบเอกสารหลักฐานอ่ืนๆเพ่ิมเติมเข้ามาในระบบได้ด้วย

ตัวอย่างแบบฟอร์มเอกสารจากระบบ

กระบวนการซ้ือ/จ้างผ่านพัสดุ
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สําหรับ Costing Policy ค่า

มาตรฐานของระบบจะเป็นแบบ 
Perpetual Inventory แต่ก็

สามารถกําหนดเป็นแบบ 
Periodic ได้ เช่นกัน



Ø AP-01 ขออนุมัติเบิกจ่าย

แสดงช่ือของผู้ทํารายการ
แสดงช่ือของบริษัทคู่ค้า ท่ีจะได้รับเงิน หรือเจ้าหนี้ในทางบัญชี

แสดงรายละเอียดของเอกสารท่ีทําการขออนุมัติเบิกจ่าย หรือตั้งหนี้ โดยรายละเอียดนี้จะบันทึกเป็นรายละเอียดใน GL ด้วย

แสดงรายละเอียดของแหล่งเงินงบประมาณ

แสดงรายละเอียดของรายการท่ีขอเบิก

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณ

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

หน้าจอ AP-01 ขออนุมัติเบิกจ่าย เป็นหน้าจอ ที่ทําการขออนุมัติเบิกจ่าย รายการที่ผ่านพัสดุ ที่ผ่านการ

ตรวจรับเรียบร้อยแล้วเท่านั้น ที่หน้าจอนี้จะดึงรายการต่างๆ จากใบตรวจรับ กรณีมีค่าปรับจะแสดง
ค่าปรับที่เกิดขึ้น เพื่อหักค่าปรับที่หน้าจ่ายเงินต่อไป ที่หน้าจอนี้จะทําการตั้งหนี้และบันทึกรายการทาง

บัญชีให้อัตโนมัติ ตามที่ทางบัญชีได้ทําการกําหนดค่าไว้ 
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Ø [CN-01] หน้าจอลดหน้ี - เจ้าหน้ี

การลดหนี้ เจ้าหนี้ ทุกกรณีไม่เพียงเป็นการลดหนี้ทางบัญชี แต่ยังเป็นการลดยอดงบประมาณท่ีมีการจ่ายออกไปให้ลดลงด้วย

กรณจี่ายเงินให้แก่เจ้าหน้ีแล้ว

1. ได้รับใบลดหน้ี / ไม่คืนเงิน กรณีน้ีเป็นการเก็บยอดเครติดไว้

ลดยอดจ่ายในคร้ังต่อไป
2. ได้รับใบลดหน้ี / ได้รับเงินคืน กรณีน้ีเมื่อคีย์ลดหน้ีแล้ว

สามารถดึงใบลดหน้ีน้ีไปรับเงินท่ีหน้าจอรับเงินได้ กรณีน้ี

สามารถออกใบเสร็จรับเงินได้ เงินท่ีรับเข้าจะคืนกลับเข้า

งบประมาณท่ีมีการจ่ายออกไป และแสดงในรายงาน

กรณียังไม่จ่ายเงิน

1. ได้รับใบลดหน้ี กรณีน้ีเป็นการได้รับใบลดหน้ีก่อนการจ่ายเงิน 

สามารถดึงใบลดหน้ีน้ี ไปลดยอดหน้ีท่ีกําลังจะทําการจ่ายได้
เลย กรณีน้ีจะตัดงบประมาณตามจ่ายจริง

หน้าจอกําหนดอัตราภาษี

หน้าจอน้ีใช้ในการกําหนดอัตราภาษี 
สําหรับหน้าจอต่างๆ ท้ังระบบ สามารถ

เพ่ิมอัตราได้เองในอนาคต เช่น หาก

ต่อไปมีการปรับภาษีมูลค่าเพ่ิม เป็น 

10% ให้ทําการเพ่ิมอัตราภาษีใหม่เข้า

ไปในระบบได้ และสามารถผูกบัญชี
ภาษีซ้ือภาษีขาย ภาษีซ้ือรอเรียกเก็บ 

และภาษีขายรอนําส่ง

Ø หน้าจอกําหนดอัตราภาษี
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Ø รายงานระบบบัญชีเจ้าหน้ี

รายงานสรุปเจ้าหน้ีคงเหลือ

จําแนกตามรหัสบัญชี

เพ่ือใช้ตรวจสอบยอดบัญชี
เจ้าหน้ีกับรายงานบัญชีแยก

ประเภทได้

รายงานเจ้าหน้ีคงเหลือ 

จําแนกตามรหัสบัญชี

รายงานน้ีจะแสดงถึง
รายการเอกสารท่ีมีการ

ตั้งหน้ี/เพ่ิมหน้ี/ลดหน้ี 

สําหรับรายตัวเจ้าหน้ี

รายงานอายุหน้ีเจ้าหน้ี

ตามรหัสบัญชี 

รายงานน้ีจะจําแนกตามราย
ตัวเจ้าหน้ี โดยแสดงยอดหน้ี

รายเอกสาร ตามอายุหน้ีของ

แต่ละเอกสาร



ระบบขายและนําส่งเงิน

ระบบบัญชีลูกหน้ี

[AR-01]  บันทึกรายได้เงินอุดหนุน
เป็นการดึงข้อมูลจากแผนงบประมาณมาบันทึก

รับรู้รายได้ และตั้งหนี้ลูกหนี้ เมื่อการเงินดึงใบ 
AR-01 ไปรับเงินตามวันที่เงินเข้า บัญชี ทําให้
ทราบได้ทันทีว่า เงินงบประมาณตามแผนที่ตั้ง
ไว ้ มีเง ินเข้ามาในแต่และแผนงาน ผลผลิต 

กิจกรรมแล้วเท่าใด

[AR-02] บันทึกรายได้ดําเนินงาน
บันทึกรายได้ดําเนินงาน เป็นการรับรู้รายได้

จากการดําเนินงาน โดยอ้างอิงเอกสารนําส่ง
จากหน่วยงาน ที่นําส่งเงินรายได้ เช่น รายได้
ค่าเช่า รายได้ค่าบริการ หรือค่าจําหน่ายสินค้า 
ในการนําส่งเงินรายได้จะมีการอ้างอิงด้วยว่า 

เป็นการนําส่งเงินเข้าแหล่งเงินใด

[AR-03] บันทึกรายได้อ่ืน/ลูกหน้ีอ่ืน
การบันทึกรายได้อื่น/ลูกหนี้อื่น ใช้ในกรณีเช่น 

ลูกหนี้ชําระค่าสินค้าหรือบริการแล้ว แล้วเช็ค
คืน ต้องทําเรียกเก็บใหม่ สามารถต้ังเป็นลูกหนี้
อื่นๆ ได้ หรือ กรณีท่ีลูกหนี้เงินยืม ยืมเงิน แล้ว
หลังจากตรวจสอบเอกสารปรากฏว่าต้องเรียก
เงินเพ่ิม เนื่องจากเอกสารไม่ถูกต้องไม่สามารถ

เบิกได้ เป็นต้น

[CN-01] บันทึกลดหน้ี

v กรณีท่ี 1 การลดหนี้แบบไม่คืนเงิน เก็บไว้ลดยอด

หนี้กับใบแจ้งหนี้อื่น 
v กรณีท่ี 2 กรณีท่ียังไม่ได้รับเงิน แต่ออกใบแจ้งหนี้

ไปแล้ว และต้องการลดหนี้ สามารถดึงใบลดหนี้มา
รับชําระรวมกับใบแจ้งหนี้เดิม รับชําระ 0 บาทได้ 
หรือ จะยกเลิกใบแจ้งหนี้ก็ได้

v กรณีท่ี 3 กรณีท่ีต้องการคืนเงินสามารถ ดึงใบลด
หนี้ มาจ่ายคืนเงินลูกค้าได้

[SO-01] สัญญาบริการ
เป็นบันทึกสัญญาบริการ หรือใบยืนยัน

คําสั่งขาย สามารถยืนยันยอดทั้งปี เพื่อ
ส่งไปออกใบแจ้งหน้ีในหน้า [AR-02] ราย

เดือนได้ หรือทยอยแจ้งหน้ีได้ 

[SO-02] ขายและนําส่งเงิน
เป็นการบันทึกยอดขาย หรือนําส่งเงินที ่ได้

จากการดําเนินงาน สามารถอัพโหลดข้อมูล
จากไฟล์ .xls ได้ ฝ่ายการเงินสามารถดึงข้อมูล
นี้ไปออกใบเสร็จรับเงิน หรือใบสําคัญรับได้ 
แล้วแต่ประเภทการขายและนําส่งเงิน
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Ø AR-01 บันทึกรายได้เงินอุดหนุน
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การบันทึกรายได้เงินอุดหนุน ในหน้าจอ AR-01 เป็นการดึงข้อมูลจากแผนงบประมาณมาบันทึก

รับรู้รายได้ และต้ังหน้ีลูกหน้ี เมื่อการเงินดึงใบ AR-01 ไปรับเงินตามวันที่เงินเข้าบัญชี ระบบจะล้างลูกหน้ี
ออก การตั ้งรับรู ้รายได้จากแผนงบประมาณนี้ ทําให้ผู ้ใช้รายงานงบประมาณ ทราบได้ทันทีว่า เงิน

งบประมาณตามแผนที่ต้ังไว้ มีเงินเข้ามาในแต่และแผนงาน ผลผลิต กิจกรรมแล้วเท่าใด
การบันทึกรายได้เงินอุดหนุน จากแผนงบประมาณ นอกจากจะใช้กับเงินงบประมาณจัดสรรแล้ว 

ยังสามารถใช้กับเงินสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอกได้อีกด้วยหากมีการต้ังแผน

แสดงรายละเอียดปีงบประมาณ

แผนงบประมาณ/ผลผลิต/กิจกรรม/หมวดรายจ่าย

แสดงรายละเอียดปีงบประมาณ

แผนงบประมาณ/ผลผลิต/กิจกรรม/หมวดรายจ่าย

แสดงรายละเอียดปีงบประมาณ

แผนงบประมาณ/ผลผลิต/กิจกรรม/หมวดรายจ่าย

แสดงรายละเอียดปีงบประมาณ

แผนงบประมาณ/ผลผลิต/กิจกรรม/หมวดรายจ่าย

แสดงรายละเอียดปีงบประมาณ

แผนงบประมาณ/ผลผลิต/กิจกรรม/หมวดรายจ่าย

แสดงรายละเอียดปีงบประมาณ

แผนงบประมาณ/ผลผลิต/กิจกรรม/หมวดรายจ่าย

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

เลขที่เอกสาร ของแผนงบประมาณที่ตั้งไว้



Ø AR-02 บันทึกรายได้ดําเนินงาน

บันทึกรายได้ดําเนินงาน เป็นการรับรู้รายได้จากการดําเนินงาน โดยอ้างอิงเอกสารนําส่งจาก

หน่วยงาน ที่นําส่งเงินรายได้ เช่น รายได้ค่าเช่า รายได้ค่าบริการ หรือค่าจําหน่ายสินค้า ในการนําส่งเงิน
รายได้จะมีการอ้างอิงด้วยว่า เป็นการนําส่งเงินเข้าแหล่งเงินใด

แสดงช่ือของบริษัทคู่ค้า ท่ีชําระเงินให้กับหน่วยงานเรา

อธิบายรายละเอียดของรายได้ท่ีได้รับ โดยรายละเอียดในส่วนนี้จะผ่านไปเป็นรายละเอียดในรายการบัญชีแยกประเภทด้วย

แสดงรายละเอียดของแหล่งเงินงบประมาณท่ีได้รับเงิน

แสดงรายละเอียดของรายได้แต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร
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Ø AR-03 บันทึกรายได้อื่น/ลูกหน้ีอื่น

การบันทึกรายได้อื่น/ลูกหนี้อื่น ใช้ในกรณีเช่น ลูกหนี้ชําระค่าสินค้าหรือบริการแล้ว แล้วเช็คคืน 

ต้องทําเรียกเก็บใหม่ สามารถตั้งเป็นลูกหนี้อื ่นๆ ได้ หรือ กรณีที่ลูกหนี้เงินยืม ยืมเงิน แล้วหลังจาก
ตรวจสอบเอกสารปรากฏว่าต้องเรียกเงินเพ่ิม เน่ืองจากเอกสารไม่ถูกต้องไม่สามารถเบิกได้ เป็นต้น

แสดงช่ือของบริษัทคู่ค้า ท่ีชําระเงินให้กับหน่วยงานเรา

อธิบายรายละเอียดของรายได้ท่ีได้รับ โดยรายละเอียดในส่วนนี้จะผ่านไปเป็นรายละเอียดในรายการบัญชีแยกประเภทด้วย

แสดงรายละเอียดของแหล่งเงินงบประมาณท่ีได้รับเงิน
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Ø CN-01 บันทึกลดหน้ี

การลดหน้ีให้กับลูกหน้ี ในกรณีต่างๆ สามารถลดหน้ีแบบคืนเงินให้กับลูกหน้ีได้ด้วย

แสดงช่ือของบริษัทคู่ค้า ท่ีชําระเงินให้กับหน่วยงานเรา

อธิบายรายละเอียดของการลดหนี้ โดยรายละเอียดในส่วนนี้จะผ่านไปเป็นรายละเอียดในรายการบัญชีแยกประเภทด้วย

แสดงรายละเอียดของแหล่งเงินงบประมาณท่ีได้รับเงิน

แสดงรายละเอียดของรายได้ท่ีต้องการลดหนี้ของแต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร
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Ø CN-01 บันทึกลดหน้ี

กรณีเข้าระบบภาษีมูลค่าเพ่ิม 

สามารถออก ใบลดหน้ี/ใบกํากับ

ภาษี เพ่ือลดหน้ีและลดภาษี
ให้กับลูกค้าได้

โดยปกติการลดหน้ีในระบบจะ

เป็นการลดหน้ีแบบไม่คืนเงิน จะ

เป็นการเก็บเครดิตไว้ลดยอดหน้ี
กับใบอ่ืนๆ แต่ภายหลังได้มีการ

เพ่ิมให้สามารถดึงไปลดหน้ีไปคืน

เงินให้กับลูกค้าได้ 



สัญญายืม/ส่งใช้เงินยืม

ระบบการเงิน[LN-01] สัญญายืมเงิน
สัญญายืมเงินเกิดจากเอกสารขออนุมัติ ท่ีได้รับอนุมัติให้ยืม

เงิน เม่ือสมบูรณ์เอกสารสัญญายืมเงินระบบจะบันทึกบัญชี

ให้อัตโนมัติ เกิดลูกหนี้เงินยืม [FI-03] หน้าจอจ่ายเงิน
ฝ่ายการเงินดึงสัญญายืมในระบบไปจ่ายเงินยืม ระบบจะ

ตัดงบประมาณเต็มจํานวนตามท่ีขอยืมไว้ก่อน
[LN-02] ส่งใช้ยืมเงิน

เม่ือปฏิบัติภารกิจเรียบร้อยแล้ว ต้องส่งใช้เงินยืม ท่ีหน้าจอ 

[LN-02] โดยต้องระบุค่าใช้จ่ายจริง ตามแต่ละหมวดรายจ่าย

ท่ีได้ขออนุมัติไว้ ระบบจะคํานวณยอดเงินท่ีต้องคืนให้
[FI-02] หน้าจอรับเงิน

ฝ่ายการเงินดึงสัญญายืมมารับเงินคืน (เฉพาะส่วนเงินท่ี

คืน) เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน ตัดลูกหนี้เงินยืม และคืนเงิน
เข้างบประมาณ ตามท่ีขอยืมไว้

[FI-01] หน้าจอรับใบสําคัญ
ฝ่ายการเงินดึงใบส่งใช้เงินยืม มาเพ่ือตัดลูกหนี้เงินยืมใน

ส่วนท่ีเหลือ และออกใบรับใบสําคัญ เพ่ือลงบัญชีเป็น
ค่าใช้จ่ายจริงตามใบส่งใช้เงินยืม
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Ø ภาพรวมการบันทึกบัญชีด้านลูกหน้ีเงินยืม

เร่ือง การบันทึกบัญชี หมายเหตุ

1. ขออนุมัติเดินทาง (ยืมเงิน) ขออนุมัติเดินทาง (เบ้ียเลี้ยง/ท่ีพัก/เดินทาง) 

ขอยืมเงิน  34,000.- บาท 
• เบ้ียเลี้ยง         2,000.-

• ท่ีพัก 12,000.-
• คชจ.เดินทาง 20,000.-

2. บันทึกสัญญายืม DR. ลูกหน้ีเงินยืม                      34,000

CR. พักเงินยืม                                 34,000

ดึงรายการขออนุมัติทําสัญญายืมในระบบ ERP

3. จ่ายเงินยืม DR. พักเงินยืม                          34,000

   CR. เงินสด/ธนาคาร                           34,000
* บัญชีเงินสด/ธนาคาร ข้ึนกับวิธีการจ่าย

ดึงสัญญายืมมาจ่ายเงินยืม (แนะนําให้เป็นวัน

เดียวกันกับท่ีทําสัญญายืม)

4. บันทึกส่งใช้เงินยืม ผู้ยืมเงินดึงสัญญายืม มาบันทึกค่าใช้จ่ายจริง ระบบ

จะคํานวณเงินสดท่ีจะต้องส่งคืน ให้อัตโนมัติ

5. คืนเงินสด (ถ้ามี) DR. เงินสด                              1,000

    CR. ลูกหน้ีเงินยืม                               1,000

คืนเงินสด ออกใบเสร็จรับเงินโดยฝ่ายการเงิน

6. นําส่งใบสําคัญ (หลักฐานค่าใช้จ่าย) DR. ค่าเบ้ียเลี้ยง                       2,000

DR. ค่าท่ีพัก                             12,000
DR. ค่าเดินทาง                         19,000

    CR. ลูกหน้ีเงินยืม                               1,000

รับใบสําคัญ ออกใบรับใบสําคัญโดยฝ่ายการเงิน

สมุดรายวันขาย/ลูกหน้ี

สมุดรายวันรับ

สมุดรายวันจ่าย

สมุดรายวันทั่วไป

การขออนุมัติเดินทาง (ยืมเงิน) จะเก่ียวข้องกับลูกหน้ีและการเคลียร์เงินยืม ค่าใช้จ่ายจะเกิดตอน
เคลียร์เงินยืม แบบฟอร์ม/เอกสารท่ีออกจากระบบ รองรับเอกสารหลากหลาย สามารถปรับเปลี่ยนได้ 

ตามความต้องการของการใช้งาน และสามารถแนบเอกสารหลักฐานอ่ืนๆเพ่ิมเติมเข้ามาในระบบได้ด้วย

ตัวอย่างแบบฟอร์มเอกสารจากระบบ

กระบวนการขออนุมัติ (ยืมเงิน)
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Ø LN-01 บันทึกสัญญายืม

แสดงช่ือของผู้ยืมเงิน

อธิบายรายละเอียดของการยืมเงิน โดยรายละเอียดในส่วนนี้จะผ่านไปเป็นรายละเอียดในรายการบัญชีแยกประเภทด้วย

แสดงรายละเอียดของแหล่งเงินงบประมาณท่ียืม

แสดงรายละเอียดของรายได้ท่ีต้องการยืมของแต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

ช่ือ-สกุล ของผู้สร้างเอกสาร

แสดงรายละเอียดของรายได้ท่ีต้องการยืมของแต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของรายได้ท่ีต้องการยืมของแต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

การทําสัญญายืมในระบบเป็นการดึงเอกสารขออนุมัติต่างๆ ที ่ต้องการยืมเงิน และได้รับอนุมัติ

งบประมาณแล้ว มาทําสัญญายืม เพ่ือทําจ่ายเงินยืมต่อไป 
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Ø LN-02 การส่งใช้เงินยืม

การส่งใช้เงินยืม เป็นส่วนขอผู้ยืมจะต้องทําการส่งใช้เงินยืมที่เหลือ และนําส่งใบสําคัญ เอกสารหลักฐาน

ต่างๆ ที่มีการใช้จ่ายไป ตามที่ระบุในสัญญายืม ในข้ันตอนน้ีผู้ยืมต้องระบุค่าใช้จ่ายจริง

แสดงช่ือของผู้ยืมเงิน

อธิบายรายละเอียดของการยืมเงิน โดยรายละเอียดในส่วนนี้จะผ่านไปเป็นรายละเอียดในรายการบัญชีแยกประเภทด้วย

แสดงรายละเอียดของแหล่งเงินงบประมาณท่ียืม

แสดงรายละเอียดของรายได้ท่ีต้องการยืมของแต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของรายได้ท่ีต้องการยืมของแต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของรายได้ท่ีต้องการยืมของแต่ละรายการ

แสดงรายละเอียดของแหล่งงบประมาณรายได้แต่ละรายการ

แสดงเลขท่ีส่งใช้ยืม

แสดงเลขท่ีสัญญายืม
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o ทะเบียนคุมสัญญายืม

รายงานทะเบียนคุมสัญญายืม ท่ีรองรับการยืมเงิน และยืมวงเงินบัตรเครดิต สําหรับหน่วยงานท่ีมีการเปิดใช้บัตรเครดิตราชการ โดยสามารถ

ทําสัญญายืม พร้อมยืมวงเงินบัตรในคราวเดียวกัน กรณีน้ีในแง่งบประมาณ จะเป็นการจองเงินงบประมาณไว้สําหรับการใช้จ่ายน้ันท้ังยอดเงิน

สด และยอดวงเงินบัตรเครตดิ ในขณะท่ีแง่บัญชีจะบันทึกลูกหน้ีเฉพาะยอดท่ียืมเงินสด 

ส่วนวงเงินบัตรเมื่อกลับมาเคลียร์เงินยืมในระบบ สามารถแนบสลิปค่าใช้จ่ายบัตร และสามารถตั้งหน้ีค่าใช้จ่าย สําหรับจ่ายคืนให้กับธนาคาร

ได้ตามยอดหน้ีท่ีมีการใช้จ่ายจริง ส่วนวงเงินบัตรคงเหลือ ระบบจะคืนเข้างบประมาณให้อัตโนมัติ

การเคลียร์เงินยืม ผู้ยืมต้องทํารายการส่งใช้เงินยืม จากในระบบ และพิมพ์ใบส่งใช้เงินยืมในระบบ กรณีท่ีมีการคืนเงินยืมระบบจะทําการ
คํานวณยอดเงินท่ีคืน หากคืนเกิน 20% จะต้องให้เหตุผลด้วย

ชื่อ
ผู้ย

ืมเ
งิน

รา
ยล

ะเ
อีย

ดก
าร

ยืม
เง

ิน

ตัวอ
ย่าง
ราย
งาน

ทะเบียนคุมลูกหน้ีเงินยืม แบบท่ีไม่รวมวงเงินบัตรเครดิต กรณีน้ีจะเป็นการยืมเงินสดอย่างเดียว จะแสดงรายละเอียดการยืมเงิน วันท่ียืม 

เลขท่ีเอกสารท่ียืม กําหนดคืน และหากมีการคืนเงินแล้ว จะแสดงเลขท่ีใบรับคืน และเลขท่ีเอกสารการเคลียร์ค่าใช้จ่ายเงินยืม ระบบรองรับ

การคืนเงินยืม มากกว่า 1 คร้ัง กรณีท่ีคืนเงินยืมขาด สามารถคืนเพ่ิมได้ 

หากคืนเงินยืมเกิน และต้องการขอคืน ต้องไปทําขออนุมัติคืนเงิน หากไม่ต้องการคืน ฝ่ายการเงินสามารถคีย์รับเป็นรายได้อ่ืนได้



o รายงานลูกหน้ีคงเหลือ

ช่ือลูกหนี้

ช่ือลูกหนี้

ช่ือลูกหนี้

ตัวอ
ย่าง
ราย
งาน
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o รายงานวิเคราะห์อายุหน้ีลูกหน้ี

รายงานลูกหน้ีคงเหลือแบบสรุป 

แสดงรายตัวลูกหน้ีคงเหลือ ตาม

รหัสบัญชี สามารถนํายอดน้ียืนยัน
ยอดลูกหน้ีได้ รองรับการจัดทํา

เอกสารการยืนยันยอดหน้ีตาม

รูปแบบท่ีต้องการด้วย

รายงานลูกหน้ีคงเหลือ (ตามรหัส
บัญชี) เป็นรายงานท่ีแสดง

รายละเอียดของหน้ีรายใบ

ตัวอ
ย่าง
ราย
งาน

ตัวอ
ย่าง
ราย
งาน

ตัวอ
ย่าง
ราย
งาน



ระบบการเงิน

[FI-02] หน้าจอรับเงิน
กรณียืมเงิน ฝ่ายการเงินดึงสัญญายืมมารับเงินคืน 

(เฉพาะส่วนเงินท่ีคืน) เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน ตัดลูกหนี้
เงินยืม และคืนเงินเข้างบประมาณ ตามท่ีขอยืมไว้

กรณีรับเงินงบประมาณ 

(1) ดึงจากแผนท่ีฝ่ายแผนต้ังไว้ท่ีหน้า [BG-01] มารับ

เงินตามแผนงบประมาณ กรณีนี้ในรายงานงบประมาณ
จะเห็นยอดเงินท่ีรับเข้าด้วย

(2) กรณีคีย์รับเงินโดยตรงไม่ดึงข้อมูลจากแผน กรณีนี้
ฝ่ายการเงินบันทึกรับเงินงบประมาณเข้าบัญชีธนาคาร

ตามปกติ ไม่อ้างอิงแผน จะไม่เห็นยอดเงินรับในแผน แต่

เงินเข้าบัญชีปกติ 

กรณีรับชําระเงิน ฝ่ายการเงินดึงใบต้ังหนี้ลูกหนี้ มารับ
ชําระเงิน จะเป็นการตัดลูกหนี้ไปในตัว และออก

ใบเสร็จรับเงิน ตามประเภทการจ่ายของลูกหนี้ เช่น ชําระ

เป็นเงินสด เงินโอน บัตรเครดิต หรือเช็ค

กรณีรับเงินคํ้าประกันสัญญา เงินค้ําประกันสัญญาท่ีรับ
ชําระเป็นเงินสด เงินโอน แคชเชียร์เช็ค ออกใบเสร็จ

กรณีรับเงิน ท่ีไม่ออกใบเสร็จแต่ออกเป็นใบสําคัญรับ เช่น 
รับดอกเบี้ยเงินฝาก อื่นๆ เป็นต้น

[FI-01] หน้าจอรับใบสําคัญ
ฝ่ายการเงินดึงใบส่งใช้เงินยืม มาเพ่ือตัดลูกหนี้เงินยืมใน

ส่วนท่ีเหลือ และออกใบรับใบสําคัญ เพ่ือลงบัญชีเป็น
ค่าใช้จ่ายจริงตามใบส่งใช้เงินยืม

[FI-03] หน้าจอจ่ายเงิน
กรณีจ่ายเงินยืม ฝ่ายการเงินดึงสัญญายืมในระบบไป

จ่ายเงินยืม ระบบจะตัดงบประมาณเต็มจํานวนตามท่ีขอ
ยืมไว้ก่อน

กรณีจ่ายชําระหน้ี/คชจ.ค้างชําระ ฝ่ายการเงินดึงใบต้ัง
หนี้ในระบบมาจ่ายชําระ
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ระบบการเงิน

KTB Corporate

FI-04

FI-07

FI-08

FI-09

[FI-04] หน้าจอโอนเงิน/ผ่านเช็ค
v กรณีท่ี ระบุประเภทการจ่ายเป็นแบบโอนเงิน หน้าจอ

นี้เป็นหน้าจอท่ีเตรียมข้อมูลเพ่ือส่งให้ระบบของ
ธนาคารสําหรับรายงานจ่ายเงินท่ี

v กรณีท่ี ระบุประเภทการจ่ายเป็นเช็ค หน้าจอนี้จะเป็น
การผ่านเช็คจ่าย

FI-05 [FI-05] หน้าจอหัก ณ ท่ีจ่าย
v หน้าจอท่ีบันทึกรายการภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย และ

ออกหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย สามารถดึง
เอกสารนี้ไปคู่กับเอกสารจ่าย เพ่ือหักภาษี 

v กรณีท่ีมีการใช้ระบบเงินเดือน ในการประมวลผล
เงินเดือน ระบบจะสร้างรายการภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย

ให้อัตโนมัติ [FI-07] หน้าจอนําส่ง ภงด.1
v หน้าจอนําส่ง ภงด.1 นี้ เป็นการนําส่งภาษีให้กับ

กรมสรรพากร ระบบจะส่งออกไฟล์ตามรูปแบบ

[FI-08] หน้าจอนําส่ง ภงด.3
v หน้าจอนําส่ง ภงด.3 นี้ เป็นการนําส่งภาษีให้กับ

กรมสรรพากร ระบบจะส่งออกไฟล์ตามรูปแบบ

[FI-09] หน้าจอนําส่ง ภงด.53
v หน้าจอนําส่ง ภงด.53 นี้ เป็นการนําส่งภาษีให้กับ

กรมสรรพากร ระบบจะส่งออกไฟล์ตามรูปแบบ
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การโอนเงิน

KTB Corporate

ไฟล์ท่ีส่งออกจากระบบในรูปแบบ .xlsx สามารถนําเข้าระบบ KTB Corporate 

[FI-04] หน้าจอโอนเงิน/ผ่านเช็ค
v กรณีท่ี ระบุประเภทการจ่ายเป็นแบบโอนเงิน หน้าจอน้ี

เป็นหน้าจอท่ีเตรียมข้อมูลเพ่ือส่งให้ระบบของธนาคาร 

ข้อมูลท่ีได้จากหน้าจอน้ี จะส่งออกในรูปแบบไฟล์ .xlsx 
เป็นรูปแบบท่ีสามารถนําเข้า KTB Corporate ได ้

v กรณีท่ี ระบุประเภทการจ่ายเป็นเช็ค หน้าจอน้ีจะเป็น

การผ่านเช็คจ่าย
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พิมพ์เช็คจ่าย และทะเบียนคุมเช็คจ่าย

กรณีท่ีมีการจ่ายเช็ค สามารถ พิมพ์เช็ค 

พร้อมต้นข้ัวเช็คจากในระบบได้เลย โดย

รูปแบบมาตรฐานของเช็คธนาคารกรุงไทย

กรณีท่ีเป็นธนาคารอ่ืน สามารถปรับ

รูปแบบตามขนาดจริงได้ หรืออาจต้อง

ปรับระยะ ตามประเภทเคร่ืองพิมพ์

สําหรับการเตรียมจ่ายด้วยเช็ค

เมื่อมีการบันทึกข้อมูลเตรียมจ่ายในระบบ และมีการ

จ่ายด้วยเช็ค สามารถพิมพ์เช็คจ่ายพร้อมต้นข้ัว จาก
ระบบ และยังสามารถพิมพ์ทะเบียนคุมเช็คจ่าย ปะหน้า

ชุดเอกสารการจ่ายเช็คท้ังหมด เพ่ือเสนอลงนามในเช็ค

ได้อีกด้วย ท้ังน้ีสามารถเตรียมจ่ายล่วงหน้า



~ 86 ~

ขอเบิกเงินสดย่อย

จ่ายเงินสดย่อย



~ 87 ~

ภาษี และการนําส่งภาษี

จากการประกาศของสรรพากรยกเลิกการยื่นแบบ

กระดาษ ภ.ง.ด.1, ภ.ง.ด.1ก ทําให้ต้องยื่นข้อมูล
ออนไลน์เท่านั้น ดังนั้นการนําส่งข้อมูล ระบบจะดึง
ข้อมูลภาษีหัก ณ ท่ีจ่ายท่ีมีการหักไว้ และนําส่ง
ตามรูปแบบท่ีสรรพากรกําหนด ข้อมูลท่ีได้จาก
หน้าจอนี้สามารถนําเข้าระบบ RD Prep ได้เลย

หน้าจอ [FI-07] หน้าจอนําส่งภาษี

ยกเลิกยื่นแบบกระดาษ ภ.ง.ด.1, ภ.ง.ด.1ก

เริ่มปี 2567 ต้องยื่นออนไลน์เท่าน้ัน



ระบบบัญชี

v สามารถกําหนดค่าการบันทึกบัญชีอัตโนมัติได้

v สามารถกําหนดการรันเลขที่เอกสารได้เอง
v สามารถเปิด/ปิดงวดบัญชีได้ ทั้งแบบกําหนดเองและ

แบบอัตโนมัติ
v ระบบบัญชีตามมาตรฐานการบัญชีทั่วไป

v บันทึกรายการรายวันทั่วไป ได้ตามผังบัญชีที่กําหนด

ไว้ได้เอง ระบบตรวจสอบดุลบัญชี และเง่ือนไขตามที่
กําหนดไว้ได้เอง

v สามารถตรวจสอบและปรับปรุงรายการของรายวัน
อื่นๆ ที่ระบบบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติได้

v สามารถออกรายงานงบทดลองแยกตามแหล่งเงิน

งบประมาณได้
v ออกรายงานงบการเงิน งบกําไรขาดทุน งบดุลได้ 

ตามที่ออกแบบได้เอง
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งบกระแสเงินสด

งบแสดงฐานะการเงิน

งบกําไรขาดทุนแยกตามงบประมาณ

งบกําไรขาดทุนเปรียบเทียบ 12 เดือน
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ระบบมีการบันทึกบัญชีอัตโนมัติไปยังสมุดรายวันต่างๆ เช่น

• สมุดรายวันพัสดุ (เมื่อมีการรับเข้า/เบิกวัสดุ) 

• สมุดรายวันซ้ือ (เมื่อมีการตั้งหน้ีหรือตั้งคชจ.ค้างจ่าย) 
• สมุดรายวันขาย (เมื่อมีการตั้งหน้ีลูกหน้ี) 

• สมุดรายวันรับ (เมื่อมีการรับเงิน) 

• สมุดรายวันจ่าย (เมื่อมีการจ่าย) 

• สมุดรายวันท่ัวไป

[GL-06] หน้าจอรายวันท่ัวไป

ü สามารถบันทึกรายการบัญชีในปีงบประมาณต่อไป และตั้งยอดยก

มาได้ทันที โดยอัตโนมัติเมื่อมีการปรับปรุงรายการบัญชีของปีเก่า 

ก่อนการตรวจสอบรับรองงบการเงินของผู้สอบบัญชี

ü สามารถนําเข้าและส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel ตามท่ีกําหนดได้

ü สามารถนํารายการข้อมูลท่ีมีการป้อนลงในระบบจากระบบงาน

ย่อยอ่ืนท่ีเก่ียวข้องไปใช้งานได้ โดยไม่ต้องบันทึก (Key) ข้อมูลใหม่

ü ระบบรองรับการสร้างผังบัญชีเพ่ือการเชื่อมต่อกับผังบัญชีของ

หน่วยงานภายนอก เช่น GEMIS CES

ü การบันทึกบัญชีต้องตรวจสอบด้วยว่า หากยอดเงินด้านเดบิต 

(Debit) ไม่ได้ดุลกับยอดเงินด้านเครดิต (Credit) แล้วระบบจะไม่

ยินยอมให้บันทึกและจัดเก็บข้อมูล

ü สามารถจัดการข้อมูลเก่ียวกับรายละเอียดบัญชีแต่ละประเภท 

จําแนกตามหน่วยงานรายการรับ-จ่าย คงเหลือและปรับปรุง

รายการบัญชีผ่านไปบัญชีแยกประเภทได้โดยอัตโนมัติ

ü สามารถจัดทําสมุดรายวันท่ัวไป รายวันเล่มอ่ืนๆ แยกตามบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร รายการปรับปรุงบัญชีและโอนบัญชี เป็นต้น

ü สามารถจัดทําสมุดบัญชีแยกประเภท เช่น ทรัพย์สิน หน้ีสิน ทุน 

รายได้ ค่าใช้จ่าย เป็นต้น

ü สามารถจัดทําทะเบียน และบัญชีย่อยต่างๆ ท่ีต้องการนํามา

ประกอบงบการเงินรวมท้ังมีระบบตรวจสอบรายการบัญชี และการ

ปรับปรุงบัญชีได้

ü สามารถจัดทํางบกระแสเงินสด และแบบฟอร์มกระแสเงินสด

ü สามารถกําหนดโครงสร้างผังบัญชี เพ่ือรองรับการแยก กําไร

ขาดทุน ในมุมมองแต่ละกลุ่ม/ศูนย์ ฝ่าย ได ้

ü ระบบสามารถควบคุมงวดในการใช้บันทึกรายการได้ เช่น เปิด เพ่ือ

บันทึกและผ่านรายการบัญชี ปิดถาวร เพ่ือไม่ให้ทําการบันทึกบัญชี

และผ่านรายการบันทึกได้อีกเป็นต้นและมีการกําหนด เปิด-ปิด แต่

ละ Module ได ้



ระบบ Self service สําหรับผู้บริหาร

Ø หน้าจอเอกสารรออนุมัติสําหรับผู้ลงนาม จะแสดงเอกสารท่ีผู้ลงนามเท่านั้น 

โดยจะแยกประเภทเอกสารไว้ และแสดงจํานวนของเอกสารท่ีรอลงนามให้
เห็นด้วย

Ø สามารถแสดงรายการท่ีรออนุมัติสําหรับผู้บริหารแต่ละคนท่ีอยู่ในอํานาจ
อนุมัติและสิทธิ์การเห็นข้อมูล

Ø สามารถแสดงรายการท่ีอนุมัติแล้วสําหรับผู้บริหารแต่ละคน

Ø สามารถเรียกดูรายละเอียดท่ีเก่ียวข้องประกอบการตัดสินใจในการอนุมัติ
หรือไม่อนุมัติรายการ

Ø ระบบแสดงเส้นทางการไหลของข้อมูลว่าลงนามถึงลําดับใด
Ø สามารถบันทึกหมายเหตุประกอบการลงนามได้
Ø หลังจากลงนาม (Electronic Signature) ระบบส่งไปยังข้ันตอนต่อไปโดย

อัตโนมัติ
Ø ผู้ลงนามสามารถระบุช่วงเวลาท่ีไม่อยู่ปฏิบัติหน้าท่ี และมอบหมายการลง

นามให้บุคคลท่ีมีสิทธิ์ลงนามแทนได้ โดยเลือกตามโครงสร้างองค์กร หรือ
ตามระเบียบองค์กร

Ø กรณีผู้ลงนามในจุดใดไม่อยู่ปฏิบัติหน้าท่ีโดยไม่บอกล่วงหน้า ผู้ดูแลระบบ

หรือเจ้าของรายการสามารถระบุว่าผู้ลงนามไม่อยู่ ระบบสามารถเลือกผู้มี
อํานาจลงนามถัดไปมาแทนได้

Ø กรณีท่ีมีการกําหนดรักษาการแทน ในช่วงเวลาดังกล่าว เอกสารท่ีส่งให้ผู้ลง
นามท่ีไม่อยู่ปฏิบัติหน้าท่ี ระบบจะส่งให้กับรักษาการแทนโดยอัตโนมัติ 

Ø การขออนุมัติท่ีเก่ียวข้องกับการขออนุมัติงบประมาณ ท่ีหน้าจอเอกสารท่ี

อนุมัติจะแสดงรายละเอียดของงบประมาณคงเหลือ ณ ขณะท่ีเอกสารนั้น
ขออนุมัติให้เห็นด้วย



เมืCอกดดรูายละเอียดของเอกสารทีCต้องอนมุตั ิระบบจะแสดง รายละเอียดของเอกสาร งบประมาณ

คงเหลือ ณ ขณะนั <น รายละเอียดรายการ และอืCนๆ โดยผู้ลงนามอนมุตั ิหรือ ผา่นเรืCอง สามารถทําการ

อนมุตั ิหรือไมอ่นมุตั ิหรือ ผา่นเรืCอง หรือ ตีกลบัเอกสารได้ กรณีทีCไมอ่นมุตัหิรือตีกลบัเอกสาร ต้องระบุ

เหตผุลด้วย ในทางกลบักนั เจ้าของเรืCองก็สามารถดงึกลบัเอกสารได้ก่อนการอนมุตั ิและต้องระบเุหตผุล
ของการดงึกลบัเอกสารด้วยเชน่กนั และเมืCอทําการแก้ไขแล้วเสร็จ ต้องสง่อนมุตัใิหม่ตามลําดบัเส้นทาง 

เพืCอให้ผู้อนมุตัใินเส้นทางทั <งหมด ทราบถงึเหตใุนการแก้ไขเอกสาร

ระบบ Self service สําหรับผู้บริหาร



เบื้องต้น เมื่อผ่านการลงนาม จะปรากฏลายเซ็น (Electronic Signature) ของผู้ลงนาม 

ตามมาตรา 9 ของพรบ. ว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
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โทร. 081-345-9978, 088-022-9151

เชียงใหม่

ศูนย์วิจัยและพัฒนา บริษัท แกรนด์ลีนุกซ์ โซลูช่ัน จํากัด
193/351 ซ.21 กุลพันธว์ิลล์ 7

ต.แม่เหยีะ อ.เมืองเชียงใหม่ จ.เชียงใหม่ 50100

อีเมล์
sale@grandlinux.com

Bangkok
Chiangmai

www.grandlinux.com 081-345-9978
088-022-9151
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